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A HAZIREND HATALYA

A Hazrend az 6voda 06nalld belsé jogforrasa. Az intézmény belsé miikddését a

Pedagdgiai Programmal és a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzattal egyiitt hatarozza meg.
A Hazirend elkészitéséért az 6voda vezetdje felelds, elfogaddsa a Nemzeti kznevelésrol sz616
2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban Nkt.) alapjan a nevel6testiilet jogkore. A nevel6testiilet
dontése eldtt azonban ki kell kérni a Sziiléi K6zosség véleményét. Hasonlo eljarast kell kovetni
a Hazirend mddositasa soran is.

A Nkt 32.§ (1) bekezdésének i) pontja alapjan a nevelési-oktatasi intézmény SZMSZ-e,
hazirendje, valamint a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programja a fenntartd
jovahagyasaval valik érvényessé.

Az aldbbi hazirend személyi hatalya kiterjed a Gondviselés Ovodat hasznalok teljes
korére, a pedagogusokra, az 6voda valamennyi alkalmazottjara, a gyermekekre, a sziilokre, az
6vodaban tartozkodo személyekre. Megsértése szobeli, majd irasbeli figyelmeztetést —€s annak
kovetkezményeit vonja maga utan.

A Hazirendben foglalt el6irasok betartasa, betartatasa mindannyiuk szamara kotelezo.

A hatalyos hazirend elhelyezésre keriil (SZMSZ-ban) az intézményi dokumentumok
nyilvanossagardl szolo részben meghatarozott helyen. Ezzel egyidejiileg a kordbbi Hézirend
hatalyat veszti.

A hazirend eldirasai azokra az 6vodai és 6vodan kiviili, nevelési idoben, illetve nevelési
id6n kiviil szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a Pedagogiai Program alapjan az
6voda szervez, és amelyeken az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét.

I. INFORMACIOK AZ OVODAROL

A Foti Romai Katolikus Egyhazkozség Gondviselés Ovodaja

2151 Fét, Szeberényi u. 1.

tel.: 27/360 154

e-mail: ovoda@gondviselesovoda.hu; gazdasagivezeto@gondviselesovoda.hu;
ovodatitkar@gondviselesovoda.hu

honlap: www.gondviselesovoda.hu

Az ovodavezeto, a helyettes, és a gazdasdgi vezeto fogado idejének beosztisa:
Ovodavezet6: Hétfé 10:30-11:30-ig
Vezeto helyettes, GylV felelés: Hétfé 13:00-14:00-ig
Gazdasagi vezetd: Hétfo 7:30-8:30-ig

Az ovoda logopédusdnak és pszichologusanak, fejlesztd pedagogusdanak elérhetdsége:

A Pedagogiai Szakszolgalatbodl jar 6vodankba logopédus heti két alkalommal, €és végzi
a fejlesztést. Amennyiben egy gyermeknek pszicholdgiai ellatasra, vagy fejlesztd pedagogus
segitségére van sziiksége, a Pedagogiai Szakszolgélatnal veheti ezt igénybe.

A segitd szakemberek telefonszama a Szakszolgélaton keresztiil érhetd el.

PMPSZ Dunakeszi Tagintézmény Foti Telephelye:

Cime: 2151 Fot, Fay Andrés tér 1.

Bejelentkezés Telefonszama: 06-30/330-8972, 06-30/241-8910

E-mail: fotiszakszolg.2151@gmail.com

A nevelési év meghatarozasa:

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart.
A szervezett tanulasi folyamatok év kozbeni idejének meghatarozasa:
Vegyes életkora csoport: oktober 1 — majus 31-ig.
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Nyari szervezett programok (6vodai €let) janius 1 — augusztus 31-ig

Az 6voda nyitvatartasa

A napi nyitvatartas:
Az dvodaépiilet hétfotol péntekig (nevelési napokon) 6:00 —17:30 6raig tart nyitva. Az
intézmény a gyermekek feliigyeletét, dvodai ellatasat 6:30 — 17:00 oraig biztositja.

A reggeli és a délutani iigyeletek rendje:
A gyermekek 6:30 — 7:30 oraig, és 16:00 — 17:00 o6raig 6sszevont csoportban vannak a
nyito, illetve a zar6 6vodapedagogus feliigyeletével.

Az 6voda fobejaratanak nyitvatartasa

Reggel: 6:30 — 8:30
Délben: 12:30 — 13:00
Délutan: 14:50 — 17:00

A jelzett idopontokon kiviil a fébejarat zarva van. Az érkezo csak csengetés utan tud az épiiletbe
1épni.

A nevelés nélkiili munkanapok szama:

A 20/2012 (VIIL 31.) EMMI rendelet 3.§ (5) bekezdésének megfelelden az intézmény
évente 5 nevelés nélkiili munkanappal rendelkezik. Ezek id6pontjat a munkarend tartalmazza,
amely minden év elején, az évnyito sziiloi értekezleten nyilvanossagra kertil. Az idépontrol év
kdzben a sziilok legalabb 1 héttel korabban ismételt tajékoztatast kapnak.

Ugyeleti rend az iskolai téli, tavaszi, nyari sziinet idején
A csaladoknak lehetdségiik van arra, hogy dvodai iigyeletet kérjenek.

A téli iigyelet az Altalanos Iskoldhoz alkalmazkodva felmérés alapjan torténik.

A tavaszi sziinetben husvét eldtt csiitortokon nevelés nélkiili munkanapot tartunk,
zarva tart az 6voda. Errdl a sziilok az évnyitd sziildi értekezleten tdjékoztatast kapnak. Az
ovoda zarvatartasa igazodik a munkarendhez, és az évkezdeés eldtti tennivalok elvegzéséhez.

Az 6voda nyari igénylésérdl felmérést készitiink a sziilok korében.

Az ligyeletek megszervezésének rendje:

A nevelés nélkiili munkanapokra és az iskolai sziinetek alkalmaval az tigyeleti
nyitvatartas idejére a sziil6i igények felmérése irasban torténik. Ilyenkor a gyermekek dsszevont
csoportban vannak elhelyezve.

Junius 15. utan a gyermekeket a nyari életrend szerint, a 1étszam csdkkenésének
fliggvényében Gsszevont csoportban helyezziik el, augusztus 31-ig.

A nyari leallas idején felmérés alapjan mas ovoda fogadja az tigyeletet igenyl6 csaladok
gyermekeit. (Apponyi Franciska Ovoda, Szaz juhocska Ovoda)

Az 6vodat szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napokon zarva kell tartani. A
szokasos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésrdl a fenntartdé dont irdsbeli kérelem alapjan.
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Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat

e A Nkt. 8. § (1) bekezdése szerint: Az 6voda a gyermek haroméves koratol a
tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a
harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a
telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy ha a felvételi korzet tobb telepiilésen talalhato, az érintett
telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyaban tart6zkodasi hellyel rendelkezé haroméves és annal
iddsebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

e A felvételt megel6zden az 6vodaban eldjegyzésbe kell vetetni a gyermeket.

e (NNK eléiras, orvosi igazolas kotelezé!)

Intézménylinkre az Nkt. 33.§ (1) bekezdés alapjan vonatkozik a korzethatér figyelembe
vételének eldirdsa. A varosbol és a kornyezd telepiilésekrdl is fogad novendékeket. Nyitott
mindazon csalddok szamara, akik elfogadva az intézmény szellemiségét, gyermekiiket az A
Féti Romai Katolikus Egyhazkézség Gondviselés Ovodajaba kivanjak jaratni.

A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all, amely az 6vodaba valo felvétellel, vagy mas
6vodabdl torténd atvétellel jon 1étre. Az 6vodai jogviszony kezdete a felvétel napja.

A sajatos nevelési igényl gyermek dvodai jogviszony létesitésének feltétele a Szakértoi
Bizottsag hatdrozata, melyben az ¢vodat kijeldli.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

e Ha a gyermeket mas 6voda atvette, a megsziinés idopontja az atvétel napja.

e A felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara.

e A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napja (08.31.)

e Az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.
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Il. AZ OVODAI ELET RENDJEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

Az 6vodai élet rendje a gyermek ¢életkoranak ¢és fejlettségének megfelelden a jaték, a
pihend id6, a testmozgas beépitésével, az étkezési lehetdség biztositasaval lett kialakitva.

Idotartam

Tevékenység

6:30-12:00

Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 61tozkodés)
Jaték, parhuzamosan tervezett differencialt tevékenység a
csoportszobaban vagy a szabadban
Hitre nevelés, az elcsendesedés feltételeinek megteremtése
Mindennapos frissité mozgas, vagy tervszeri kotdtt mozgas
(teremben, tornateremben, vagy a szabadban)
Ismerkedés a teremtett vildggal, megfigyelések végzése spontan
¢s szervezett formaban, a megélt élmények, tapasztalatok
feldolgozasa, rendszerezése,
A fenntarthat6sag szemléletének alakitisa
Az egészséges ¢letmodot erdsitd egyéb tevékenység a szabad
levegén
Tevékenységbe agyazott, a gyermekek egyéni képességeihez
igazod6 miiveltségtartalmak kozvetitése, tevékenységekben
megvalosulo tanulas
o Verselés, mesélés

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc
Rajzolés, festés, mintazés, kézi munka
Mozgas
A kiils6 (teremtett) vildg tevékeny megismerése

= Matematikai tartalmu tapasztalatok szerzése
Részképességek fejlesztése egyéni formaban

o O O O

O

12:00-15:00

Gondozasi feladatok (61tozkodés, tisztalkodas, étkezés), a terem
elokészitése a délutani pihenéshez

Pihenés el6tti lelki percek, mesélés, éneklés, halk zene hallgatasa
Pihenés

15:00-17:00

Gondozasi feladatok (61tozkodés, tisztalkodas, étkezés)
Mindennapos frissitd mozgas

Jaték, parhuzamosan végezhet6 tevékenységek, egyéni
fejlesztések a sziilok érkezéséig, sajat, majd dsszevont csoportban
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A sziilo alkalmazkodasa az ovodai életrendhez

e Gyermek csak kisérettel johet az dvodaba és csak kisérettel mehet ki. A sziilo, ha az
6vodai tevékenység zavarasa nélkiil szeretné behozni és hazavinni gyermekét, akkor lehetdleg
8:15 6raig hozza be.

e A gyermeket 6vodaba érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja 4t az
6vodapedagdgusnak, hiszen ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a
csoportszobaba, a pedagogus nem tud a gyermek jelenlétérdl, felelosséget sem vallalhat érte.

e A csoportszobaba csak valtocipOben lehet belépni. Ez alol felmentést a vezetd adhat

(linnepség, nyilt nap ... esetén).

o A sziil6 gyermekét barmikor elviheti, de 13:00-15:00 kozott lehetdleg ne tegye, a
gyermekek pihenési idejét ne zavarja semmi. Legcélszeriibb 15:15-17:00 ora kozott ezt
megtenni.

e 17:00 oraig minden gyermeket haza kell vinni.

e A gyermekiikre varo sziilok az 6ltozéfolyosén varakozhatnak. (A jarvanyligyi

eléirasok figyelembe vételével idoszakosan szigoritott eldirasok lehetnek.)

e Az dovodakotelezett gyermek fejlesztése, a tanulasi folyamatok, az iskolai elokészités
8:00-12:00 kozott torténik, utana nem koteles az dvodaban tartdzkodni.

e A nevelési év elején irdsban kérjiik azok nevét, akik a gyermeket elvihetik az 6vodabal.
Idegennek, vagy 14 éven aluli személynek csak a sziilok irasbeli kérelme alapjan adhato ki a
gyermek.

e Azagyermek, akiért zarasig (17:00 6raig) nem érkeznek meg a sziilok, legfeljebb 17:30
oradig marad az Ovoddban. (A sziild koteles az 6vodaba telefondlni késésének okarol,
érkezésének varhat6 idépontjarol!) A zaras utan itt maradt gyermek elhelyezésérdl hivatalos
eljaras keretében intézkediink:

o asziild értesitése telefonon

o fél ora elteltével a Gyermekjoléti Szolgalat értesitése (dtmeneti elhelyezés)

o az ovodavezetd értesitése

o jegyzokonyv felvétele az eljarasrol (az érintett 6vodapedagdgus és a vezetd feladata)
A gyermek elvitelével kapcsolatos vita esetén (pl.: valofélben 1évé sziildk) az
ovodavezetd irasos dokumentum alapjan dont arrdl, kinek adhaté ki a gyermek az
6vodabol. Hivatalos hatarozat hidnyaban nem all modunkban barmelyik sziil6tol
megtagadni a gyermek hazavitelét.

A gyermekek étkeztetése az 6vodaban:

Az 6vodaban a gyermekek haromszori étkeztetése valosul meg. Az étkezések iddpontjai:
Tizorai: 9:00 — 10:00 6ra kozott
Ebéd: 12:00 — 13:00 ora kozott
Uzsonna: 15:30 — 16:15 6ra kozott
Célszerl a koran érkezd gyermekeket otthon megreggeliztetni.
Az intézmény vasarolja az élelmet. Az élelmiszerekbdl elrakott ételminta 72 orén at
hiitészekrényben van tarolva.
Az ételminta elrakdsa vonatkozik az otthonrdl hozott tinnepi kinalasra szant élelmiszerre
is (NNK), amely csak boltban vasarolt, vagy cukraszati készitmény lehet.

Téritési dij fizetésére vonatkozé rendelkezések.

e A sziilé a gyermeke étkezéséért téritési dijat fizet.
e A téritési dijak alakulasarol év elején, illetve a valtozaskor kapnak tajékoztatést a sziilok.
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o Az étkezési dijak befizetése utélag torténik. fgy tulfizetésre nem keriil sor. Az étkezési
téritési dijat atutalassal is lehet rendezni. A sziil6 kotelessége, hogy a tajékoztatdsban megjelolt
napon a gyermeke téritési dijat - hianyzas esetén is - befizesse. Ebédlemondast naponta 8:30
oraig lehet bejelenteni telefonon (27/360 154), emailen ovodatitkar@gondviselesovoda.hu
vagy személyesen az 6vodatitkarnal.

e A havi téritési dij 0sszege utdlag, az igénybe vett étkezési napok szama alapjan keriil
megallapitasra. A gyermek étkezés megrendelése érdekében a hidnyzast kovetd elsd étkezést
be kell jelenteni 24 oraval el6bb, vagy az eléz6 munkanapon 8:30-ig. A bejelentés
elmulasztasa esetén nincs mod az étkeztetésre.

o Az ¢étkezési téritési dij megallapitdsa a mindenkori, érvényben 1év0 jogszabaly alapjan
torténik, a téritési dij mértékét a szolgaltatd hatarozza meg.

o A téritési dijakkal kapcsolatos problémakkal a csoportos 6vodapedagoégushoz, az
6vodatitkarhoz, vagy a gazdasagi vezet6hoz lehet fordulni.

o Az ¢étkezési kedvezmény igénylésének lehet6ségérdl az évnyitod sziildi értekezleten
kapnak téjékoztatast a sziilok.

e A sziilok feleldssége, hogy jelezzék az dvoda felé gyermekiik ételérzékenységét (pl.:
tej-, liszt-, stb. allergia, cukorbetegség). A szolgaltatd biztositja a diétas étkezést, hivatalos irat,
a diéta megnevezése alapjan, amit a sziil6 bocsat rendelkezésre.

e Az oOvoda segiti a csalddot a kulturalt étkezés szabdlyainak, és szokéasainak
gyermekekkel valdo megismertetésében, az alapvetd udvariassagi szokasok elsajatitasaban.

e Aziskolaba mend novendékek esetében a nyari zaras el6tt sziikséges rendezni a fennalld
téritési dijat az eldre bejelentett napok szamanak megfelelden.

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozé
rendelkezések

e Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolni kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
o a szild eldzetesen bejelentette a pedagogusnak, hogy gyermekét nem viszi az
ovodaba,
o a gyermek beteg volt, és azt a hadzirendben meghatarozottak szerint igazolja,
o a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
Ha a gyermek tavolmaradéasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

tavolmaradas oka

igazolas formaja

igazolas hatarideje

Betegség

orvosi igazolas

Betegség utan visszatérés elsd napjan az d6vodaba
érkezéskor az 6vodapedagdgusnak kell atadni.
(Orvosi igazolas hidnyaban a gyermek nem
vehet6 be az 6vodaba, mivel egészségi allapota
jogszerl igazoldssal nem aldtamasztott.)

Viératlan, vagy
hivatalos esemény

Hatosagi igazolas/sziil6i
igazolas irdsban

A hianyzast kovetd elsd napon, 6vodaba
érkezéskor az 6vodapedagdgusnak kell atadni.

Csaladi program

Az 6vodavezeto elozetes
tajékoztatasa irasban,
megjeldlve a tdvolmaradas
1dOtartamat.

Legkésobb a hianyzéast megel6z6 napon az
ovodavezetonek kell atadni
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tavolmaradas oka

igazolas formaja

igazolas hatarideje

Egy hetet
meghalado
hianyzas

Az 6voda ,,sziil61 kérelem”
formanyomtatvanyanak
kitoltése, az dvodavezeto
engedélyezése. (1. melléklet)

Legkésobb a tervezett tdvolmaradas megkezdését
megeldzden 3 nappal kell benyujtani az
ovodavezetonek.

Egyéb, mas alapos
indok

Ovodavezet6 igazolja

Utolag torténik, a hianyzast koveto els6 napon,
6vodaba érkezéskor.

Az e-mailben megfogalmazott kérelmet, ha az

engedélyezve lett, szintén igazoltnak tekintjiik.

e Ha az igazolatlan mulasztas a jogszabalyban meghatarozott mértéket meghaladja az
intézményvezetd jogszabalyban meghatarozottak szerint intézkedik.

e Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul tiz napnal tobbet mulaszt, az évoda
vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdsarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban — értesiti, 6vodas gyermek esetében az annak tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes altalanos szabalysértési hatosagot és a gyamhatosagot. Az értesitést
kovetden a gyermekjoléti szolgalat és az Ovoda haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztds okénak feltardsara figyelemmel meghatarozza a veszélyeztetd ¢és az
igazolatlan hianyzast kivalto helyzet megsziintetésével a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

I1. VEDO, OVO ELOIRASOK

A betartando védo, 6vo eldirasok

e Az SZMSZ-ben meghataroztuk azokat a védd, ovo eldirasokat, amelyeket a
gyermekeknek az intézményben tartozkodas soran meg kell tartaniuk.

e Az Ovodaban végzett egészségiigyi szlirdvizsgalatokhoz (fogorvosi, védéndi) a sziild
irasbeli engedélye sziikséges.

e Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl vald elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.
A megbetegedett gyermek hazavitelérdl a sziild gondoskodik. A beteg gyermek az orvos éltal
meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

e A beteg gyermek elkiilonitése az orvosi szobaban torténik, a megbizott dolgozo
feliigyeletével.

e Fert6z0 betegség (covid, rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, szalmonella,
tetli...) esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van. Intézményiink a bejelentést kvetden
jelez az NNK-nak, és fert6tlenito takaritast végez.

e Beteg, vagy még labadoz6 gyermek behozatala az 6vodaba az 6 gydgyulasa és a tobbi
gyermek egészségének megdrzése érdekében nem megengedett. Ilyen esetben a pedagdgusnak
kotelessége a gyermek atvételének a megtagadasa.

e Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢és latogathatja az Ovodat, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tdvollét pontos idétartamat is.

o QGyodgyszert a sziilé az 6vodapedagdgusnak nem adhat at gyermeke gyogykezelésére.

o Allando, rendszeres, napkozbeni gyogyszeres kezelést igényld, de nem fertdz6 gyermek
gyogyszerének beadasat az 6vodapedagodgusokkal egyeztetve tudjuk megoldani, amennyiben a
miivelet problémamentes (allergia, asztma, diabetes, epilepszia, szivbetegség...).
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e A gyermekbalesetek megeldzése érdekében az ovodapedagdgusok a gyermekeket
¢letkoruknak megfeleld balesetvédelmi oktatasban részesitik év elején, és alkalmanként. Ezt a
csoportnaploban rogzitik. A veszélyforrasokra, a megfelelé viselkedésre minden esetben
felhivjuk a gyermekek figyelmét.

e Minden negyedévben, - valamint sziikség szerint - balesetvédelmi bejarast tartunk €s a
felmeriild teenddket elvégezziik.

e Az 6vodapedagdgus teenddje baleset esetén: A gyermeket haladéktalanul el kell latni,
mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A baleset stlyossagatdl fliggden, illetve
eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrol kell gondoskodni (mentd, orvos kihivasa, a gyermek
elszallitasa orvoshoz) a sziilok azonnali értesitése mellett.

e A balesetekrdl a sziikséges jegyzokonyvet/bejelentéseket megtessziik.

e A Gyermekvédelmi felelés minden nevelési év elején felmérd bejarast végez a
csoportokban, konzultalva az ott dolgozéd oOvodapedagégusokkal. Nyilvantartast vezet a
kiilonb6z6 veszélyeztetettségben 1€vé gyermekekrdl és sziikség esetén a torvényességi eljarast
elinditja.

e A gyermekvédelmi felelds neve és elérhetdsége a csoportok falinjsdgan megtekinthetd.

A gyermekek egészségének megdrzésére iranyuld eldirasok:

A teljeskorii egészségfejlesztés célja, hogy az intézményben elt6ltott idoben minden
gyermek részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan
fejlesztd, az intézmény mindennapjaiban rendszerszerlien mikodd egészségfejlesztd
tevékenységekben.

Az egészségfejlesztés olyan folyamat, amelynek eredményeképpen a pedagégusok az
intézményben végzett tevékenységet, a pedagodgiai programot és szervezeti mikodést ugy
befolyasoljak, hogy az a gyermek egészségi allapotanak kedvezd irdnya valtozasat idézze eld.

Az 6voda mindennapos miitkodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kor
egészségfejlesztéssel Osszefiiggd feladatokra, amelyek kiilondsen:

o Az egészséges ¢letmdd, a testapolds, a tisztalkodas, az étkezés, kiilondsen a magas
cukortartalmu ételek és italok, a magas so- és telitetlenzsir-tartalmu ételek fogyasztasanak
csokkentése, a zoldségek és gylimolesok, illetve a tejtermékek fogyasztdsanak Osztonzése, a
fogmosas, az 01tozkddes, a pihenés a betegségmegeldzés €s az egészségmegoirzés szokasainak
alakitasa.

o ¢tkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa;

e mindenki csak a sajat tdnyérjan 1évo ételt fogyaszthatja;

e szomjusag csillapitasara egész nap biztositott az ivoviz fogyasztasa;

o ¢dességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba, csak kivételes esetben, ha erre kiilon
engedélyt kapott;

¢ a mindennapos, frissité mozgas, szabad mozgas lehetdségének biztositasa,

e friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel,;

e a testi ¢és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek, a
szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztdsanak megeldzése,

e aszemélyi higiéné (kohogéskor, tiisszentéskor a konyokhajlat hasznalata; a zsebkendd
megfeleld hasznalata; étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel; étkezés eldtti, WC
hasznalat utani és sziikség szerinti alapos kézmosas; sajat torolkozoé hasznalata, a WC
rendeltetésszerli hasznalata)

e cbéd utani pihenés, alvas,

e a csoportszobaba valtocipoben lehet belépni,

e rendszeres szelldztetés biztositasa.
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e a virusos iddszakokban a levegd fertdtlenitése levegdfertStlenitovel (INFLU
levegotisztitod spray)

e Soszoba hasznalata sziil6i beleegyezés utan, felndtt kisérettel
Az egészséges €letmddra vonatkozo szabalyok betartasa az intézményben mindenki szamara
kotelezo.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:

e a helyiségek és az udvar rendjének betartasa;

e ajatékok, eszkdzok rendeltetésszerli hasznalata;

e az orrnyilasba és szdjba idegen anyagokat nem vihet be;

e alvasidoben csak az felndtt altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

e a csoportszobabol csak engedéllyel, a pedagogus, a dajka vagy a sziilo feliigyelete
mellett Iéphet az engedélyezett helyiségbe;

e az udvaron tartdzkodas sordn csak a jatszorészen tartozkodhat;

e az ¢épiiletbdl csak a sziildvel (térvényes képviseldvel) 1€phet ki, miutan bejelentette az
o6vodapedagogusnak, s csak akkor, ha az 6vodapedagogus a bejelentést tudomasul vette;

e tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja;

e tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést
nem alkalmazhat;

e abantalmazas megeldzése;

e baleset-megel6zés és els6segélynytjtas.

A gyermekek testi épsége, biztonsaga és egészsége érdekében a szildk altal
betartandé6 6vodai eldirasok:

e A gyermekek érdekében, a balesetek elkeriilése miatt, az 6voda udvaran csak 6vodai
dolgozok feliigyelete mellett lehet tartdzkodni. A gyermek sziil§jének (torvényes képviseldnek)
torténd atadasa utan az oOvoda teriiletén bekovetkezett balesetekért az 6voda nem vallal
feleldsséget. Az udvaron, illetve a kiilonb6zé rendezvényeinken a nem oOvodéankba jard
gyermekekért (kistestvér, nagytestvér, stb) sziileik a feleldsek.

e A gyermekek az 6vodaba csak a sziild (torvényes képviseld) kiséretében érkezhetnek és
tavozhatnak. A gyermek érkezését és tavozasi szandékat be kell jelenteni. Erkezéskor kotelesek
a kisérok a gyermeket megfeleld oltozékben dvodapedagogusnak atadni, illetve a gyermek
tavozasat jelezni az 6vodapedagdgusnak.

e A sziild (torvényes képviseld) irasbeli nyilatkozatara akkor van sziikség, ha a gyermeket
nem a szild (tdrvényes képviseld) viszi haza. Az irasbeli nyilatkozat valodisagat a gyermeket
atado alkalmazott ellendrizni koteles. Az ellendrzés modja a kovetkezd: elkéri a nyilatkozatot,
ellendrzi a nyilatkozatban megjelolt személy személyazonossagat, megnevezteti a gyermekkel
a nyilatkozatot atado személyt. Ha bizonytalan a nyilatkozat valddisaganak megitélésében
felhivja telefonon a sziilét. A gyermeket csak akkor adhatja at az idegennek, ha meggy6z6dott
minden kétséget kizardan a nyilatkozat valodisagarol.

o A szild koteles megadni lakdscimét, és a napkdzbeni elérhetéség érdekében a
telefonszamat. Adatainak, elérhetdségének valtozasait haladéktalanul be kell jelenteni a
csoportos Ovodapedagdgusnak, annak érdekében, hogy sziikség esetén elérhessék. (pl.
nyilatkozat valddisdganak ellendrzése, baleset vagy betegség esetén gyors elérés érdekében)

e Ugyelni kell az 6voda kapujanak zarva tartasara. A sziild is koteles erre figyelni a
gyermek illegélis eltdvozasanak megeldzése érdekében.

e Az intézmény mellékhelyiségeit hasznald koteles ligyelni a rend megtartasara.

e Az dvoda teljes teriiletén tilos a dohanyzas!
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Az 6vodai bejarasahoz, nem sziikséges dolgok behozatala

e A gyermekek 6vodai bejardsdhoz, nem sziikséges dolgok behozatala tilos. Az évodai
¢let gyakorldsahoz nem sziikséges eszkozok, targyak behozatalat az 6voda nem tdmogatja.
Kivételt képeznek azok a targyak, amik a beszoktatasi idoszakban megnyugtaté hatassal vannak
a kisgyermekre.

e Tovabba a gyermek az 6vodaba jarashoz nem sziikséges dolgokat csak akkor hozhat
magaval, ha azt sziil6je az 6vodapedagogussal elére megbeszEli.

e Amennyiben a gyermek eldzetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az dvodaba
jarashoz nem sziikséges dolgot, azt az 61tozében kell elhelyezni, vagy a csoportszobaban ezek
szamara kialakitott helyre kell tenni.

e Az 6vodaba a tobbiekre nézve veszélyes targyat, jatékot (pl. szird, vagoeszkozt,
tlizszerszamot) behozni tilos! A sziil6 feladata ¢és kotelessége naponta meggy6zddni arrol, hogy
gyermeke hozott-e magaval ilyen targyat.

e Behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelésséget nem vallalunk.

o Az értékek védelmére sziild, alkalmazott egyarant koteles.

e A gyermekek kozott (csoportszobaban, oltozében, udvaron) a mobil telefonok
hasznalata mindenki szamara tilos.

IV. GYERMEKI JOGOK ES KOTELESSEGEK AZ OVODABAN

A Nkt. 45.-46.§ szerint az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek
gyakorlasaval, a gyermek dvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

A gyermek jogainak érvényre juttatasa
A gyermekek nevelése a Gondviselés Ovoda pedagégiai programja alapjan torténik,
amelynek megismerése minden sziild szamara elérhet6 (honlap, konyvtar, iroda).

A gyermekeket neveld ovodapedagogusok, dolgozok felelések a csoportjukba jarod
gyermekek jogainak érvényesiiléséért a gyermek dvodaba torténd belépésétdl az onnan térténd
kilépéséig, tehat a teljes dvodaban tolttt idoben. Munkajuk sordn eldsegitik a gyermeki jogok
maradéktalan érvényre jutasat. A munkajukat segitd alkalmazottaktol, esetleg a gyakorlaton
1évé foiskolai hallgatoktél megkovetelik a gyermeki jogok érvényre jutisat eldsegitd
magatartast.

Felelosek kiilonosen a gyermek:

e személyiségének és emberi méltdosadganak, jogainak tiszteletben tartasaért és védelméeért,

e a fizikai ¢s lelki er6szakkal szembeni védelme biztositasaért,

o képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben, oktatasban
részesitésért,

e Allapotanak, személyes adottsdgdnak megfeleld6 megkiilonboztetett ellatasban
részesitéséért, a pedagogiai szakszolgélathoz fordulds segitéséért.

e személyiségi jogai, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz valo
joga, onrendelkezési joga, cselekvési szabadsaga, csaladi €élethez és magéanélethez valo joga
6voda altali érvényre juttatasaért.

e azért, hogy a cCsalddja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes, vagy kedvezményes
étkezésben, szocialis timogatasban részesiiljon.

A gyermeki jogok érvényesitése érdekében az ovodapedagogusok altal kovetendo
eljarasrend

Ha az o6vodapedagdgus azt tapasztalja, hogy az o6voda barmely alkalmazottja a
gyermekek jogainak érvényesiilése ellen tesz, vagy munkavégzése soran nem szerez érvényt a
gyermeki jogok érvényesiilésének, azonnal
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o koteles munkatarsat/beosztottjat erre felszolitani, elsé felszolitds utani esetben az
intézményvezetonek bejelenteni intézkedés meghozatala céljabal,

e a gyakorlaton 1évo féiskolai hallgatd esetén vele esetmegbeszélést tartani. Ismétlodo
esetben az intézményvezetonek bejelenteni, aki a hallgato mentoranak feladatul adja, hogy
értelmezze a hallgatoval a gyermeki jogokat, valamint az 6vodapedagdgusi munkaban vald
érvényre juttatasabol eredd oOvodapedagodgusi feladatokat. A hallgatd jellemzésében ezen
hidnyossagat hangsulyosan szerepeltetni kell.

Ovodasainkat arra neveljiik, hogy

e tanuljak meg tisztelni a felndtteket,

e fogadjak el és szeressék egymast,

e tudjanak alkalmazkodni,

e legyenek képesek kifejezni magukat.
A durva agressziv, csunya beszéd, hangoskodas nem fér 6ssze elveinkkel.
Torekvéseink sikere érdekében kérjiik a sziil6ket, hogy otthon is ezeket az elveket erdsitsék
gyermekeikben.
A gyermekeket nevel6 6vodapedagogusok felelések tovabba:

e csoportjukba jar6 gyermekek jogkOvetd magatartasra neveléséért, annak
eredményességéért,

e a gyermeki kitelességek a teljes dvodai €let alatti teljesittetéséért.
Felel6sek kiilonosen azért, hogy a gyermek:

e részt vegyen a szervezett és valasztott tevékenységekben,

e Ovja sajat s tarsai testi épségét, egészseégét,

e megtartsa az 0voda helyiségei és az 6voddhoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét, az
egyes teriileteken betartandd védo, 6vo rendszabalyokat,

e megorizze, illetdleg az eldirdsoknak megfeleléen kezelje az Ovodaban hasznalt
jatekokat, eszkozoket,

e (vja az 6voda létesitményeit, eszkozeit,

e az 6voda vezetdje, pedagogusai, alkalmazottai, és dvodastarsai emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartsa,

e nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egeszseget, testi €pséget, illetve a miivelddéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat.

A gyermeki kotelességek teljesittetésének eljarasrendje

o A gyermekekkel életkoruknak megfeleld szinten ismertetni kell kotelességeiket, mint
o6vodapedagdgusi elvarast, a teljes 0vodai élet alatt, mindig az adott tevékenységhez kapcsolva.
A gyermek életkordnak ¢és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hézirendben
meghatarozottak szerint vegyen részt sajat kdrnyezetének €s az altala hasznalt eszkdzoknek
rendben tartasaban.

e A teljes 6vodai élet alatt az elvarasoknak valdo megfelelést figyelemmel kell kisérni, a
nem, vagy hianyos teljesités esetén a gyermeket fel kell szdlitani a maradéktalan teljesitésre, a
helytelen magatartas besziintetésére, helyes teljesités esetén megerdsitést adni.

e A gyermekekre vonatkozd 6vo, védé eldirdsok, az ovoddban valo tartdzkodas
szabalyainak kotelezd betartasaval a csoportos 6vodapedagdgus ismerteti meg a gyermekeket.
(megtalalhat6 az irodaban, a csoportos pedagdgusnal, és olvashato a folyoson) Az ismeretek
szamonkérése jatékos formaban, a gyermekek életkori és fejlettségi szintjének megfelelden
torténik.
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e A gyermek sziil9jét be kell vonni a jogkovetd magatartas begyakoroltatasaba, valamint
a pozitiv emocionalis rahatas érvényesitése érdekében.

A gyermekekre, a vallasgyakorlassal osszefiiggésben megallapitott jogok és
kotelezettségek

o A keresztény értékrend megtartasaval eld kell segiteni a hitre nevelés alapjainak
formalasat.

o Tiszteletben kell tartani a masik sziilo, alkalmazott, gyermek vallasszabadsagat.

A gyermekek értékelésének és jutalmazdsanak szempontjai

A gyermekek fejlesztését az Ovodapedagogusok egyénre szabottan végzik. Ennek
dokumentalasat a Személyiségfejlodési Naploban rogzitik. A ,,bemenettdl a kimenetig” kdvetik
végig a gyermek fejlédését, amihez, valamint a gyermekek fejlesztéséhez szakszerli eszkoz all
rendelkezésiinkre.
A gyermekek értékelésének szempontjai:

o Az ¢értékelésnél figyelembe vessziik az otthonrdl hozott ismereteket, készségeket,
valamint a korosztadlyuknak megfeleld tulajdonsagokat.

e Anamnézis és a beilleszkedés elkészitése az elsd 1€épés, mint adatgylijtési eljards. Az
er6sodo gyermekvédelem, a beilleszkedési zavarokat és fejlodési lemaradast mutatd gyermekek
szamanak emelkedése egyre inkabb sziikségessé teszi a megfigyelhetd gyermeki reakciok
hattértorténéseinek ismeretét.

e Flsdsorban a jatékban megragadott vizsgalati modszereket alkalmazzuk a fejlédés
nyomon kovetésére a kiilonbozo teriileteken.

A gyermeket a téle elvarhatonal jobb teljesitményéért jutalomban részesitjiik. A jutalom
elsésorban dicséretet jelent. A dicséretet a sziilé tudomasara hozzuk.

A fegyelmezd intézkedések formadi, és alkalmazasanak elvei
Az intézményben alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai:

e szobeli figyelmeztetés,

e hatarozott tiltas,

e leiiltetés az 6vodapedagogus kozelébe, azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbesz¢Elés;

e bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas;

e Dbizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott iddre tavoltartas;

e asziild jelenlétében torténd elbeszélgetés.

A fegyelmezo intézkedések elvei:

o Kkovetkezetesség;

e rendszeresség;

e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

V. SZULOI KOTELESSEGEK ES JOGOK AZ OVODABAN

A szil0 joga a szabad évodavalasztas.
A Nkt 72. — 73. § tartalmazza a sziil6k kotelességeit és jogait

A szil6 kotelessége:
A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:
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e Betegség utan a gyermek csak orvosi igazolas mellett fogadhat6 az dvodaban (NNK).
Minden egyéb tavolmaradast is be kell jelenteni.

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje:

e A rendszeres egészségiigyi feliigyelet rendjét az SZMSZ szabdlyozza. Az intézmény a
nevelési év kezdetekor irdsban kéri a sziil¢ hozzdjarulasat rendszeres egészségligyi felligyelet
ellatasa korébe tartozo védondi és orvosi vizsgalatok gyermeken torténd lefolytatasahoz. A
szll6i hozzajarulast iktatott iratként kezeli. A vizsgalat idépontjardl 7 nappal a vizsgalatot
megeldzden értesiti a sziilot.

A gyermekek ruhazata az 6vodaban:

e A sziild a gyereket tiszta ruhdban, dpoltan hozza el az 6vodaba.

e A gyermek oltdztetése a napi varhato iddjarasnak megfelelden torténjek.

e Valtocipordl és valtoruharol gondoskodjanak a sziilok, amelyeket a gyermek jelénél a
polcon, illetve a ruhatart6 zsakban sziikséges elhelyezni. Valtéruhanak fehérnemiibdl 2 db-ot,
egyéb ruhazatbol 1-1 db-ot kériink.

e A mozgastevékenységhez tornazsdkban elhelyezett torna felszerelést (trikot,
rovidnadragot, zoknit, — kisldnyoknak lehet dressz is, valamint tornacipdt) kériink. A
tornazsakot az 61t6z6 folyoson, a gyermek jelénél kell tarolni. Tisztantartasarol a sziil6k hetente
gondoskodnak.

e A gyermek ruhdzatat, labbelijét jellel, vagy névvel kell ellatni az esetleges elcserélddés
megeldzése érdekében.

e Az Ovodaban minden gyermeknek sajat jellel ellatott dgynemiije van, amely az
intézmény tulajdona, de tisztantartdsarol az eldirasnak megfelelden a sziild gondoskodik
(kéthetente, illetve sziikség szerint).

e A balesetek elkeriilése érdekében kérjiik, hogy nyaklancot, gyiiriit, karperecet ne
hordjon a gyermek az 6vodaban.

Adatvédelmi szabalyozas

e Amennyiben a sziilé/torvényes képviseld az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 barmely
gyermek, annak torvényes képviseldje, vagy alkalmazott vonatkozasaban az intézménnyel
fennall6 jogviszonyra tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut jogosulatlanul, koteles
azt azonnal tOrdlni, tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. Orzésre, tovabbitésra,
felhasznalasara, stb.) nem jogosult.

A sziil6 joga:

e Joga, hogy megismerje az oOvoda pedagogiai programjat, mindségfejlesztéssel
kapcsolatos elképzeléseit, hazirendjét, szervezeti ¢s mukodési szabalyzatat, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrdl. A hazirend egy példanyat beiratkozaskor megkapjak a csaladok.
A hazirend érdemi valtozasa esetén a modositott hazirendet is megkapjak a sziilok a csoportos
o6vodapedagdgusokon keresztiill. A hézirenddel kapcsolatos kérdésekre, észrevételekre az
ovodavezetd fogadodideje alatt kaphatnak valaszt.

e Joga, hogy gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeres és érdemi tajékoztatast, a
gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. (Fogadoorak, csalddlatogatasok, eldre
egyeztetett idopont alapjan.) — Gyermekiikkel kapcsolatban informéaciodt, tajékoztatast csak a
gyermek sajat ovodapedagogusaitol, vagy az dvoda vezetdjétdl kérjenek. Mas alkalmazottnak
(6vodatitkar, dajka, mas csoportbeli 6vodapedagogus) nincs kompetencidja a gyermekrol
informéciot adni. A csoportos dajka a gyermek gondozasi feladataihoz kapcsolddod
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informaciokat kozolheti (pl. evett-e, hol a ruhdja, 6ltdzészekrény rendjének betartatasa, sziiléi
segitések nyomon kovetése: gyiimolcsnaptar, tisztasagi csomag...)

e Joga, hogy a vezet6 engedélyével részt vegyen a délelétti tevékenységeken (nyilt nap).

e Joga, hogy részt vegyen a Sziléi Kozosség tevékenységében, ahol
gyermekcsoportonként harom sziilé képviseli a sziilotarsakat.

e Joga, hogy figyelemmel kisérje a gyermeki jogok érvényesiilését és a neveldmunka
eredményességét. Megallapitasairol tdjékoztathatja az 6voda neveldtestiiletét €s a Fenntartot. A
gyermekek nagyobb csoportjat (25%) érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az dvoda
vezetdjétol, s az adott kérdés megtargyalasakor jelen lehet.

A gyermekek nagyobb csoportjanak mindsiil az intézményben:
o az egyes Ovodai csoportokban a csoport aktualis nevelési évi létszamanak 25%-a,
o intézményi szinten a teljes intézményi 1étszam 25%-a.

e Személyesen vagy képviseldi utjdn — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban

o A sziild vélt vagy valos jogsérelem esetén megbeszélheti az esetet az illetékes
o6vodapedagdgussal, és megfeleld intézkedést kérhet.

e Ha az 6vodapedagogussal folytatott beszélgetés nem vezetett eredményre, vagy ha ugy
itéli meg, hogy a gyermek jogainak érvényesiilése szempontjabol a hozott intézkedés, nem
vezetett eredményre az intézményvezetohdz fordulhat irdsban, aki az ligyet kivizsgalja,
hatarozatot hoz, ¢s megfeleld intézkedést tesz.

e Jogsérelem esetén az allampolgari jogok biztosdhoz, vagy az oktatasi jogok biztosahoz
is fordulhat.

Az 6vodaba jarasi kotelezettség

A Nkt. 8. § (1) Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig
neveld intézmény.

20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 20.§ (2) bekezdése szerint: A sziil6 - a bolcs6dei
ellatasban részesiilo gyermek kivételével - az vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly
alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni a telepiilési onkormanyzat vagy a fenntarté altal
kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatdrozott iddpontban, vagy az
ovodalatogatési kotelezettség alol felmentését kérni. A napi négy oOrdban 6vodai nevelésre
kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles
arrol a beiratkozas idejének utolso hatarnapjat kdvetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni az
Oktatasi Hivatalt. A napi négy 6raban dvodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban
allé gyermek sziildje, ha gyermeke az ovodakdtelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti,
eldzetesen koteles értesiteni az 6vodavezetot.

(2c) A kotelezo ovodai nevelésben valo részvétel alol felmentett gyermek sziildje a nevelési
év kozben kérheti felvételét az 6voda vezetdjénél, annak érdekében, hogy a gyermek részt
vehessen az dvodai foglalkozéasokon.

Amennyiben (szeptember — majus) a sziilé egy hétnél hosszabb ideig (iidiilés stb.) nem
kivanja az 6vodat igénybe venni, erre az intézmény vezetdjétol irasban kell engedélyt kérni,
legkésobb a tervezett tivolmaradas megkezdését megelézéen 3 nappal. (1. melléklet)

e A sziilé kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi értelmi és erkolcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.
o biztositsa gyermeke rendszeres és zavartalan 6vodaba jarasat,
o kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését,
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o rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal, és
résziikre az egyiittnevelés érdekében sziikséges tajékoztatast adja meg.

e Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltdsagat €s jogait.

o Segitse eld gyermeke kozdsségbe valod beilleszkedését, az ovodai, kdzosségi éElet
magatartdsi szabalyainak elsajatitasat, a hazirendben foglaltak betartasat.

e Az intézményvezetd dontése ellen a fenntartohoz fellebbezhet, torvényességi kérelmet
nyujthat be a hatdrozatban megjeldlt jogorvoslati lehetdségnek megfeleléen. Egyéni
érdeksérelemre vald hivatkozassal is jogorvoslatért fordulhat, ez esetben kérelmét az
intézményvezet6hdz nytjtsa be. A feliilbiralati kérelmeket haromtagti bizottsag biralja el (SzK
képviseld, vezetdségi tag, pedagogus)

A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

e Az 6vodankba jard gyermekeket katolikus szellemiségben neveljiik. Toreksziink arra,
hogy benniik a szeretd Istenrdl alkotott kép alakuljon ki. Arra neveljiik dket, hogy tiszteljék a
felnotteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek az alkalmazkodasra is. Az esetleges konfliktusaikat erkdlcsileg elfogadhatd mdédon
oldjédk meg. Elvarjuk, hogy ezen térekvéseinket otthon is erdsitsék gyermekeikben a sziilok.

o Kérjiik, hogy a pedagogiai programunkat olvassak el a sziilok. Ezt a dokumentumot a
konyvtarbol is ki lehet kolcsondzni, illetve olvashaté az 6voda falitijsagan és a honlapjan.
Kérjiik, hogy a megfogalmazott értékeket, célokat, feladatokat torekedjenek megvalositani
otthoni életikben, nevelésiikben. Eszrevételeiket, javaslataikat irasban és szoban egyaréant
megtehetik az 6voda vezetdjének.

e A nagyobb tinnepek alkalmaval (pl. Karacsony, Gyertyaszentelé, Hasvét, Urnapja)
ovodasainkat csaladjukkal egyiitt hivjuk a templomba. Az év elején megadjuk azokat az
iddpontokat is, amikor a gyermekek rovid imaval, énekkel szolgalnak a szentmisén. Ekkor is
varjuk a csaladokat. A 3-4 éveseknek javasoljuk, a 4-5 évesektdl kérjiik, az iskolaba
késziiloktol elvarjuk a szentmisén valo részvételt.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei:
o Sziildi értekezletek
Csaladlatogatasok
Ko6z06s rendezvények (jatszo délutan, szinhaz, kirandulas, ismerkedési nap...)
Nyilt napok
Fogadoorak
Az dvodapedagdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések
Kérjiik, hogy a pedagogussal vald beszélgetésre olyan idépontot keressenek, amikor
nem zavarjak a gyermekekkel valo tevékenységeket, nem vonjak el 6t a csoporttol.
e Gyermekvédelmi {igyben a csoportos Ovodapedagogusokkal, az o6voda GylV
felelsével, illetve a vezetOvel lehet felvenni a kapcsolatot.

Az intézményvezeto felel6s:

e A gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozatalédért,

e A gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziilo1 kzosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelbtestiileti értekezleten
eloterjesszek és a fenntartohoz tovabbitsak.
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VI. EGYEB SZABALYOZASOK

Specialis szolgaltatasok

e A sziilok irdasos engedélye alapjan a gyermekek év elején sziirdvizsgalatokon vesznek
részt. Sziikkség esetén logopédus, fejlesztd pedagdgus, meseterapeuta és lehetdség szerint
pszicholdgus foglalkozik a segitségre szorulé gyermekekkel, heti rendszerességgel. Ezek az
alkalmak a csoportszoban kiviil valésulnak meg.

e Gyermekorvosi sziirések, vizsgalatok a jogszabalyi eldirasnak megfeleléen, a gyermek
haziorvosa altal torténnek.

e Fogorvosi szlirésen évente vesznek részt novendékeink.

e A sziil6k irasos engedélye alapjan a gyermekek k6z0s szinhazlatogatason, kirandulason

. vehetnek részt az 6vodan kiviil. Ezekrdl az alkalmakrol eldzéleg tajékoztatast kapnak a

szilok.

e A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld0 megkiilonboztetett
ellatasban részesités.

Pedagodgiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgalé
eljarasrend:

e Az 6voda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti. Ertelmi, beszéd-,
hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként -
rogziti. Rogziti tovabba a gyermek fejlédését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat. Az eredmények megitélésében €s az intézkedések meghatarozasaban a csoportos
ovodapedagogust a pedagodgiai szakszolgalat munkatarsai segitik, annak érdekében, hogy a
gyermek allapotanak és személyes adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.
Megosztja a sziilovel, a sziild szamara otthon elvégezhetd feladatot ad a fejlesztéshez.
A sziil6 modszertani tanacsot kap ehhez, szakkonyvi segitséget kérhet.

Indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.

A Szakszolgalat munkatarsainak szlir@vizsgalata alapjan a gyermek a déleldtti
id6szakban megfeleld fejlesztésben részesiil. Amennyiben a fejlesztés a Szakszolgalatban
valosul meg, ugy a gyermek odajutdsardl a sziild gondoskodik.

Vagyonvédelmi és kartéritési felelosség

e A vagyonvédelem €s sajat testi épségiik védelme miatt mindenki csak a hasznélati
eldirasnak megfelel6en hasznalhatja az intézmény eszkozeit, felszerelési targyait.

e Mindenki kételes 6vni az dvoda berendezési targyait.

e Ha rongalés, karesemény torténik, vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalhato,
azonnal jelenteni kell a kozelben 1évé 6vodapedagodgusnak, illetve a vezetOnek.

e Szandékos karokozas esetén a sziild koteles a gyermeke altal okozott kart megtériteni.
A kartérités mértékét az dvoda gazdasagi vezetdje allapitja meg.
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VIl. ZARO RENDELKEZESEK

e A hazirend a nevel6testiilet elfogadasaval és a Fenntart6 jovahagyasaval 1ép érvénybe.

e A hazirendben foglalt szabalyokat a Fenntarté jovahagyasatdl kezdve a kovetkezd
modositasig kell alkalmazni.

A hazirend feliilvizsgalata, modositasa

e A hazirend nyilvanossagra hozataldnak modja: sziildk részére az épiiletben mindenki
szamara hozzaférheto helyen fiiggesztjiik ki. Megtalalhaté az 6voda konyvtaraban, olvashato a
honlapon. Az 6vodaba beiratkozd gyermekek sziilei megkapjak a hazirend egy példanyat.
Modositas esetén a sziilok megkapjak a mddositott hazirendet.

e A héazirend feliilvizsgalatara sor keriil jogszabalyi eldiras alapjan, illetve
jogszabalyvaltozas esetén, vagy ha modositasat kezdeményezi az intézmény neveldtestiilete, a
szil6i kozosség képviseldiken keresztill. A kezdeményezést és a javasolt modositast az
intézményvezetohdz kell beterjeszteni. A hazirend modositasi eljarasa megegyezik
megalkotasanak szabdlyaival.
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EGYHAZMEGYEI KATOLIKUS ISKOLAK FOHATOSAGA

H-2600 Vac, Migazzi Kristof tér 1.
Postacim: H-2601 Vac, Pf. 87.
Telefon: +36 27/814-100

Web: www.ekif-vac.hu

Iktatoszam: A O4 55/446’/3&"/&315 :
Ugyintéz6: Pauluszné Téth Anna
E-mail: pauluszne.anna@ekif-vac.hu

Targy: Hazirend fenntartoi jovahagyasa

FENNTARTOI HATAROZAT

Az Egyhazmegyei Katolikus Iskoldk Fohatésaga (székhely: 2600 Vac, Migazzi Kristof ter 1.; a
tovabbiakban: Fenntartd) nevében a Féti Romai Katolikus Egyhazkdzség Gondviselés Ovodaja
(székhely: 2151 Fot,Szeberényi utca 1., OM azonositd: 032823; a tovabbiakban: Intézmény)
intézményvezetodje altal hitelesitett, 2023. februar 22. napjan a nevel6testiilet altal elfogadott hazirendet

(a tovabbiakban: Hazirend)
jovahagyom.

A fenntartoi jovahagyassal érvényessé valt Hazirend nyilvanossagarél a hatalyos jogszabalyoknak

megfeleléen az Intézmény vezetése koteles gondoskodni.
INDOKOLAS

A nemzeti kéznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 32. § (1) bekezdésének i)
pontja alapjan, ha a nevelési-oktatasi intézményt egyhazi jogi személy vallasi egyesiilet tartja fenn, a
nevelési-oktatasi intézmény SZMSZ-e, hazirendje, valamint a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai
programja a fenntarto jovahagyasaval valik érvényessé. Az Hazirendet megvizsgaltam, és
megallapitottam, hogy annak tartalma a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, ezért a rendelkezd

részben foglaltak szerint dontottem.
A Hazirendet az Nkt. 25. § (4) bekezdése alapjan nyilvanossagra kell hozni.

Vac, 2023. februar 28.

eczi Zoltan
EKIF féigazgato
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A Foti Romai Katolikus Egyhdzkizség Gondviselés Ovoddja OM: 032 823 HAZIREND

Legitimacioés nyilatkozat

Az A Féti Rémai Katolikus Egyhizkozség Gondviselés Ovodaja Sziilsi Kozosségének
képviseletében nyilatkozom, hogy a Sziil6i K6zsség az intézmény Hézirendje médositasanak
tervezetét a 20/2012 (VIIL 31.) EMMI rendelet 122.§ (9) bekezdésében meghatarozott médon
megismerte.

A benne foglaltakkal kapcsolatos véleményét az intézmény vezetbjének kifejtette,
véleményezési jogaval élt.

Fot, 2023. februér .2 -

Az 6voda SzK-nek elnoke

A Gondviselés Ovoda Hézirendjének mddositasat az intézményvezetd eloterjesztése utdn az A
Féti Roémai Katolikus Egyhézkozség Gondviselés Ovodaja munkatérsi kozossége 2023, februar

/.. =4n megtartott munkatarsi értekezleten (meghozott hatarozataval) elfogadta. Ezt a tényt az
intézményvezetd és a valasztott hitelesitdk a J//0/2022-2023 (2023. 02.7....) iktatészdmu
jegyzOkonyvon aldirasukkal tandsitjdkpzsec %
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Fot, 2023. februar s & N <
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994 6vodavezetd

Az A Féti Romai Katolikus Egyhazkozség Gondviselés Ovoddja modositott Hazirendjét a
fenntarté a .. 4O\122 ﬁ'ﬂ}’ DA hatérozatéval j6vahagyja.

Vie, . 4080, §ebman. 48:

...............................
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1. sz. melléklet
Sziiloi kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

engedélyezését!
Datum: FOt, 20........cooooviviiiiiiiiiiiiiieiiieieeeeeeeeeeeeeeeee

sziil6/gondviseld

A Féti Romai Katolikus Egyhazkozség Gondviselés Ovodaja, 2151 Fot, Szeberényi u. 1.
OM: 032823

Szerepi Imréné a Gondviselés Ovoda vezetdje a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (2)

a) bekezdése* alapjan

A hidnyz6 gyermek adatai

1 A gyermek neve

2 Oktatasi azonosito:

3 A szil6 altal kért igazolt hianyzas ideje

-tol -ig

A fenti id6szakban, **héazirendben meghatarozottak szerint engedélyt adok a tdvolmaradasra,
a hidnyzast igazoltnak tekintem.

Datum: FOt, 20.......ccoovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieenenne.

ovodavezetd

*20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § ,,(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanulo a tanitasi 6rarol
és egyéb foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld —gyermek, kiskoru tanul6 esetén a sziil6 irasbeli kérelmére —a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kdtelezettségének eleget
tenni,

** A Foti Romai Katolikus Egyhazkozség Gondviselés Ovodaja Hazirendjének 8. oldalian meghatarozottak szerint

22122



