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Intézményi adatok, legitimacios eljaras

Intézményiink neve:

A Foti Rémai Katolikus Egyhazkozség
Gondviselés Ovodaja

Cime: 2151 Fét, Szeberényi u. 1.

OM azonosito: 032823

A munkatervet a nevelGtestiilet bevonasaval
az intézmény igazgatdja készitette.

Datum: 2026.08.31.

Sl -

Alalras ......................................

Telefon: 06 27/360 154
06 20/469 98 49

email: ovoda@gondviselesovoda.hu

Legitimécios eljaras:

A Sziil6i Kozosség az intézmény
munkatervével kapcsolatos véleményezési
jogat gyakorolta

SzZK. VEZELO ... et i

A dokumentum érvényessége: 2026. szeptember 01 — 2027. augusztus 31.

A dokumentum részben nyilvanos

Az intézmény alapitvanyanak adatai:
Docete et Educate Alapitvany
2151 Fot, Szeberényi u. 1.
Szamlaszam: 11704007-20171852

Adoszam: 18670017-1-13
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MOTTO

... Szeressetek egymast! Amint én szerettelek
benneteket, ugy szeressétek ti is egymast.”
Janos 13,34

Helyzetelemzés

Targyi feltételek:

Korszerli 6vodaépiiletiinkben minden feltétel adott a gyermekek neveléséhez.

A csoportszobdkban megfelel6 mennyiségii és allapota jatékeszkoz all rendelkezésre, rendelkeziink
a specialis fejlesztési feladatokhoz sziikséges eszkozokkel is (logopédia, mozgas, egyeni
fejlesztésekhez alkalmazhato jatékeszkdzok).

Az udvari jatékeszkdzok feltlvizsgalata és karbantartasa folyamatos.

Négy 6vodai csoportszobaban 103 gyermek fogadasaval kezdjiik meg a nevelési évet.

A soszoba haszndlata sziil6i irdsos beleegyezés alapjan torténhet.

A gyermeklétszam alakulasa

Csoport Létszam Késébb | Osszes SNI, BTMN, HH, HHH
Kis |Kozépsé |Nagy | érkezik noévendékek szdma

Kisfeny6 csoport 10 5 10 25 |16 BTMN
Margaréta csoport | 10 5 10 25 | 1f6 SNI
Napraforgo 10 5 11 97
csoport
GyOngyvirag 11 6 9 26 2 f6 BTMN
csoport

Osszes 41 22 40 103

Személyi feltételek: 19 £6
Igazgato 1 6
Csoportonként 2 f6 pedagogus, 6sszesen 8 0
Csoportonként 1 f6 dajka, 6sszesen 4 f6
Pedagogiai asszisztens 1 f6
Konyhas dajkéak 2 {6
Gondnok 1 16
Ovodatitkar 1 £8
Gazdasagi vezetd 1 6

Segité munkatars a helyi Szakszolgalatbol Szelényi Marianna logopédus
Meseterapeuta/pszichologus: Mezei Virag

Mozgéasterapeuta: Karpatiné Loki Marta

Védénd: Szenyita Dora
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Beosztasok

Ssz. | A dolgozd neve Munkaviszony | Iskolai végzettség, Csoport — hely
(hat&rozott, v. | Munkakdor
hatarozatlan)
1. | Aradi Gyorgyné Hatarozatlan gazdasagi vezetd Emelet
2. |Berta Tlinde Edina Hatarozott 6vodapedagdgus/gyakornok | Margaréta csoport
6 Oraban
3. |BUténé Stummer Judit Hatarozatlan dvodapedagdgus Kisfeny6 csoport
igazgatohelyettes
4. | Guzsaly Timea Hatarozatlan Ovodapedagdgus Napraforgo csoport
6 Oraban
5. |Gyurik Bernadett Hatarozatlan konyhas dajka Talal6konyha
6. |Hovodzak Janosné Hatarozatlan dajka Napraforg6 csoport
7. | Kollarikné Benyik Eva Hatarozatlan dajka Margaréta csoport
8. |Leszkovszkiné Miiller Edit | Hatarozatlan dajka Kisfeny6 csoport
9. |Milinszki Emma Hatarozott 6vodapedagogus/gyakornok | Napraforgd csoport
10. | Nagy Zsolt Menyhértné Hatéarozatlan pedagdgiai asszisztens | Ovodai csoportok
11.| Onodi Tiborné Hatarozatlan dajka Gyongyvirag csoport
12.|Oravecz Timea Hatarozatlan Ovodapedagdgus Kisfeny6 csoport
13.| Sebenné Rozsahegyi Hatarozatlan szakvizsgazott Margaréta csoport
Piroska dvodapedagdgus
14.| Sareczky Judit Hatarozatlan szakvizsgazott Emelet
dvodapedagdgus,
igazgatd
15. | Sohan Léaszl6né Hatarozatlan folyosds/konyhés dajka | Emelet, talalékonyha
16. | Szafranszkyné Fodor Hatarozatlan ovodatitkar Emelet
Tunde
17.| Szatméariné Kovér Eva Hatarozatlan nyugdijas GyOngyvirag csoport
Ovodapedagdgus
18. | Kovacs-Sebestyén Hatarozatlan dvodapedagdgus GyOngyvirag csoport
Bernadett
19. | Szerepi David Hatarozatlan gondnok/karbantart6 | Ovoda
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Munkarend
Igazgaté munkarendje

Heti torvényes munkaido:

40 6ra

Heti kotelezo oraszam:

10

Heti kotelezo draszam letdltésének helyszine:

paratlan hét csutortok és minden péntek
délutan Nf csoportban, heti egy
alkalommal néptanc tevékenység a
nagycsoportosoknak, reggelente az
Ovodapedagdgusok megérkezeséig NF
csoportban

Fogaddora: Kedd 14:00 - 15:00
Az igazgato akadalyoztatasa esetén a vezet6i feladatot Bténé Stummer Judit igazgatohelyettes
ellatja:

Tavolléte esetén, a hataskorébol
feladatokat ellatja:

atruhazott Sebenné Rozsahegyi Piroska

Igazgatohelyettes munkarendje

A nevel6testiilet egyetértésével 2026. szeptember 1-t61 2027. augusztus 31-ig

Név: Buténé Stummer Judit

Heti térvényes munkaido: 40 6ra

Csoportban toltend6 heti kotelezo ora: Nkt. 5. sz. melléklete szerint 24 6ra
Irodéaban eltoltott id6 8 Ora

Fogadoora: Kedd 13:00 — 14:00

Gazdasagi vezet6 munkarendje

Név: Aradi Gyorgyné

Heti térvényes munkaido: 40 6ra
Munkaid6 beosztas: 6:00—14:00
Fogadddra: Szerda 8:00 — 9:00

Ovodatitkar munkarendje

Név: Szafranszkyné Fodor Tiinde

Heti torvényes munkaido: 40 oOra
Munkaidé beosztas: 7:00-15:00
Fogadddra: Naponta telefonon, illetve személyesen
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Ovodapedagdgusok munkarendje

Heti torvényes munkaidé: 40 dra
Reggeles miiszak: 7:00 —13:30
Délelottos miiszak: 7:30 —14:00
Délutanos muszak: 9:30 - 16:00
10:00 — 16:30
10:30 - 17:00
Ugyelet ésszevont csoportban: 6:30 — 7:30
16:00 — 17:00
16:30 —17.00
A 32 6ran fellili 4 6ra felhasznélasa: Helyettesités, értekezlet, adminisztracio,

kapcsolattartas a sziilokkel, ...
utasitasnak megfeleléen

egyéb az igazgatoi

Nevelomunkat segité munkatarsak munkarendje

Heti térvényes munkaido: 40 6ra

Pedagdgiai asszisztens: 8:00 — 16:00

Pedagogiai asszisztens feladata: e Mozgas foglalkozasok segitése minden
csoportban

e S0szobai tevékenységek

e Sétak, kirandulasok kisérése

e Paratlan héten hétf6, kedd és szerda délutan 15-
16 oOréig a Napraforgd, minden cstértokon és
pénteken 16 6raig a Margaréta csoportban van

Reggeles dajka: 6:00 - 14:00

Koztes dajka: 8:00 — 16:00

Délutanos dajka 9:00 -17:00

Konyhas dajka: 6:00 — 14:00 9:00 - 17:00
Gondnok/karbantarto Kotetlen munkaidd

Helyettesitési rend:

Az dvodapedagdgusok helyettesitési rendje:

e Mindenki a sajat csoportjaban, illetve sziikség szerint helyettesit.
A neveldmunkat segité munkatarsak helyettesitési rendje:

e A dajkék egymast helyettesitik.

Nagyobb csoportlétszam csokkenés esetén csoportdsszevonas lehetséges.
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A felelosi rendszer miikodése

Feladat Személy/ek
Igazgato Sareczky Judit
Igazgatohelyettes Biiténe Stummer Judit
GYIV felelds Igazgatohelyettes
BECS munkacsoport vezeté (BECS) Séareczky Judit

Tagok:

Buténé Stummer Judit
Guzsaly Timea

Szakmai munkacsoport vezeté

Sebenné Rdézsahegyi Piroska
Tagok:

Oravecz Timea
Kovacs-Sebestyén Bernadett
Séreczky Judit

Pasztoralis munkacsoport vezeté

Buténé Stummer Judit
Tagok: (minden dolgozd)
Guzsaly Timea

Sebenné Rézsahegyi Piroska
Kovacs-Sebestyén Bernadett
Nagy Zsoltné

Szafranszkyné Fodor Tinde
Séareczky Judit

Nevelomunkat segit6é dolgozok munkacsoportjanak
vezetdje

Nagy Zsolt Menyhértné

Tovabbképzések adminisztralasaért felelds

Szafranszkyné Fodor Tinde

HACCEP felelds

Gyurik Bernadett

Munka-, és tiizvédelmi felelds

Hovodzéak Janosné

Pélyazatfigyelo

Oravecz Timea
Szatmariné Koveér Eva
Aradi Gyorgyné

Sziilé1 nyilatkozatok kitoltéséért felel

Csoportos pedagdgusok

Ovodatitkar
Takarito és tisztitoszerek szertaranak felelGse Ovodatitkar
Etkezési nyilvantarto naprakész vezetése Ovodapedagogusok/Ovodatitkar
Havi programok, falijsagok, dekoracid Csoportos pedagdgusok
Aula dekoracidjanak elkészitése Nagy Zsolt Menyhértné

Aradi Gyorgyné
Szafranszkyné Fodor Tinde
Sareczky Judit

Honlap gondozésa

Igazgato

Iskolalatogatas szervezése, kapcsolatapolas

Oravecz Timea

Kapcsolattartas az 6vodat tamogatokkal

Gazdasagi vezetd
lgazgatd

Unnepek feleldse

Igazgato/megbizott 6vodapedagdgus
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Konyvtar felelose

Kovécs — Sebestyén Bernadett

Gyogynovény spiral gondozasanak felelGse Nagy Zsolt Menyhértné

Kollarikné Benyik Eva

Kirandulasok felelGse

Gazdasagi vezetd

Témahetek felelOse

Oravecz Timea

Leltarozés, selejtezés

Gazdasagi vezeté, Ovodatitkar

Altaldnos tudnivaldk

A nevelési év rendje

A nevelési év:

szeptember 1 — augusztus 31.

A szorgalmi ido:

Els6 nap: szeptember 1.

Utolso nap: méjus 31.

Az 6voda nyéri zarva tartasanak
tervezett idopontja:

A zarés kezdete: 2027. julius 12 — augusztus 19-ig

Az 6voda nyitasa: 2027. augusztus 23.
Az tigyeletrdl igény esetén gondoskodunk

Az 6voda nyéri zarasanak tervezett idépontjardl a sziilok 2027. februar 15-ig értestilnek,

hirdetmény formajaban. (20/2012. EMMI rendelet 3.8 (7))

A mUkodés rendje

Az dvoda 6t napos munkarenddel Gizemel, napi 10,5 6ras nyitva tartassal. A gyermekekkel a

szorgalmi id6ben Ovodapedagogus foglalkozik.

Nyitva tartas:

6:30—17:00
Az atfedési ido 1-1, 0sszesen 2 ora. Az ezen feliili idOben
kiscsoportos tevékenysegek pl. fejleszté mozgas valosul meg

Csoportdsszevonas:
reggeli idében: 6:30 — 7:30
délutani idében: 16:00 — 17:00 / 16:30 — 17:00

Nyari tgyelet 6sszevont 2027. junius 21-t6l 2027. jalius 9-ig

csoportban

Nyari zaras tervezett ideje 2027. julius 12 — augusztus 19-ig
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(A ledllas ideje alatt Nyitas: 2027. augusztus 23.
karbantartasi, feldjitasi
munkalatok torténnek.)

Nevelés nélkili munkanapok, | Délutani megbeszélés idejére csdkkentett [étszam, Ugyeletet

bels6 tovabbképzések, biztositunk
értekezletek Téli
Januér 21. Hazi bemutat6 (Napraforgo)
(szlikség esetén ligyeletet Januér 22. Nevelés nélkuli munkanap, szakmai megbeszéles,
biztositunk) félévi munkatarsi értekezlet

Oszi
Otober 9. - nevelés nélkuli munkanap — dolgozéi lelkinap
November 12. Hazi bemutat6 (Margaréta)

(Ugyeletet biztositunk)

Tavaszi

Marcius 18. Hazi bemutat6 a (Kisfenyd)

Marcius 25. Nevelés nélkili munkanap, szakmai program

Junius 17. Nevelési évet zaro értekezlet 17 oratol

Fenntartott lehetdség helyi adottsagok szerint

Kiemelt céljaink és feladataink a 2026/2027-es nevelési évben
Elsodleges cél:

Torvényes €s szinvonalas intézménymiikodés
CSEN ismeretek gyakorlati alkalmazasa, kiemelt teriilet a kommunikacios kultira fejlesztése,
kiilonosen az iskoldba késziild gyerekek differencidlasdnak megvaldsulasaval
A szakmai munka szinvonalanak fenntartasa.
o Teremtés/kdrnyezetvédelem
Kiemelt nevelési teriilet: Verselés, mesélés
OviKréta hasznalata a jogszabalyi eléirasnak megfeleléen
Kdzosségépités lehetdségeinek keresése, mind a csaladok, mind a nevelGtestiilet szamara

A célok eléréset tamogato kiemelt feladataink:

Jogszabalyok véltozasainak figyelemmel kisérése, tajékoztatas
Hazi bemutatok megvaldsitasa 3 alkalommal, szakmai megbeszélések tartasa
Szakmai munkacsoportok mitkodtetése, szakmai segédanyagok kidolgozasa

Katolikus szellemiségii intézményiink miikodtetése

A katolikus szellemiségli nevelés céljainak megvalosuldsa, a katolikus nevelés alapelveinek
érvényesitese az egész dvodai kdzosségre vonatkozik

Reggeli kdzos ima dvodai dolgozok részére minden reggel 7:30-kor, minden benn 1év6
munkatars jelenlétével

10/39



Hétkezd6 imadsag sziilok részére minden hétfén 8:00 es 8:10 kozott

Erkolcsi, érzelmi, batorito, értékorientalt nevelés megvalosulasa

Kdszones, rovid fohaszok, imak, énekek megismertetése és gyakorlasa a gyerekekkel
Napi gyertyagyujtads megtartasa

Egyhazi Ginnepek

Csaladi imadsag szervezése havi rendszerességgel

Komplexitasra torekvés az 6vodai nevel6-oktatd munkaban

Bemutatkozas kis muisorral a templomban 5-6 alkalommal a szentmise kereteiben
Szent Erzsébet linnepén az egyhazkozséglink 1dds tagjainak kdszontése, ajandékozasa a
csaladok bevonéasaval

Ismerkedés a templommal, a berendezési targyakkal, a viselkedési kultura alakitasa
Forras - teoldgiai beszélgetések szervezése, az dvodalelkész meghivasa

KETT és CSEN pedagdgiai modszerek alkalmazasa a csoportokban

A Szakmai munka folyamatos szinten tartasa, fejlesztése

Pedagdgiai programunk folyamatos tanulmanyozasa,
A nevelémunkaban az elmélet és a gyakorlat harmonizaciojanak meglétére torekvés, egymas
munkajanak segitése (tamogatd k6zosseg)
Szakirodalom olvasasa, tovabbképzéseken valo részvétel, a szerzett ismeretek atadasa a
szakmai megbeszélések alkalmaval
Neveldtestileti értekezletek, hazi bemutatok megtartasa, ezek kiértékelése
Rovid évodapedagdgusi megbeszélések a munkarend szerint
Munkacsoportok alakitésa:
o BECS munkacsoport:
= Iskoladba késziilok fejlesztd timogatasa
= Gyakornokok megsegitése
= Mentorpedagdgusok munkajanak tamogatasa
o Szakmai munkacsoport
= szakmai megbeszélések, a megkezdett munka folytatasa
= hasznos segédanyagok készitése, szakmai gytiijtemények 0sszeallitasa
o Pasztoralis munkacsoport
= Kapcsolattartds az egyhazkozséggel és az egyhazmegyével
= Programok egyeztetése, megtartasa
Anyanyelvi kultdra alakitasa a nevelés egész folyamataban
Eves tervek elkészitése a munkarendben megfogalmazottak szerint
A témahetek tervezése alkalmazasa (tapasztalatok megbeszélése, atadasa), komplexitasra
torekves
Az udvarhasznalat szabalyainak Gjra tudatositasa
A gyermekek testi, lelki szlikségleteinek biztositasa, az egészséges életmod, megfelel6 mozgas
biztositasa, a fenntarthatosagra nevelés hangsulyos alkalmazasa
Fokozott figyelem az allergias betegséggel €16 gyermekekre
A szabad jaték segitése, a jatékba integralt tanulds, prevencio, korrekcio, tehetséggondozas
megvalositasa, a sokoldalu képességfejlesztes, katolikus életszemlélet szerint
Differencialt nevelés-fejlesztés megvaldsitasa
A tanulasi folyamatok szervezése, a nagycsoportosok iskolara valo felkészitése
A gyermekek egyéni megsegitése a szakemberek bevonasaval
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Feladatok az év elején és folyamatosan

Feladat Felelos Idészak Megjegyzés
Hataridé

Egészsegvédelmi feladatok ellatasa Igazgato folyamatos Sziikség esetén a

(jarvany idején) valtozasok
azonnali
bevezetése!

Munkavédelmi és tlizvédelmi oktatas | vodatitkar, szeptember

megszervezése gazdasagi vezetd

A balesetvedelmi szempontok minden dolgozé év elejen,

érvényesitésére, a baleseti forrasok
megszuntetésének érdekében vald
intézkedés megtétele

folyamatosan

Kedvezményes/téritésmentes
étkezésre feljogosité dokumentumok
bekérése az érintett sziiloktol

csoportos
dvodapedagdgusok,
ovodatitkar

szeptember 10,
illetve
folyamatosan

A gyermekvédelmi szempontbol folyamatos Nyilvantartasuk
veszélyeztetett, SNI diagndzissal csoportos a csoportban, az
rendelkezd, hatranyos helyzetii 6vodapedagdgusok OviKrétaban és
gyermekek feltérképezése, ezekrol — gyermekvédelmi a GYIV
feljegyzés készitése, folyamatos felelGs felelosnél
nyomon kdvetésuik Az ellatasuk
biztositésa
Tanulasi nehézséggel, magatartas csoportos folyamatos SZEMI segit6
zavarral és beilleszkedési dvodapedagogusok szakemberek
nehézségekkel kiizd6 gyermekek — gyermekvédelmi segitségevel
(BTMN) feltérképezése, vizsgalatuk felelos Egyéni
kezdeményezése fejlesztési terv
készitése
Oktoberi statisztikahoz adatok gytijtése | Gvodatitkar szeptember
és elemzése
Logopédiai  szlirés ¢és  fejlesztés | igazgatd folyamatos
biztositasa
Takarékossag, kornyezettudatos minden dolgozé folyamatos Viz, villany,
magatartas erdsitése fités,

ételmaradék
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Feladat Felelos Idészak Megjegyzés
Hataridé
Az iskolaba késziil6 novendékek csoportos februar - prilis
elégedettségének merése ovodapedagogusok
A munkatarsi k6zdsseg igazgato, folyamatos
kommuniké&cidjanak és minden dolgoz6
konfliktuskezelésének tovabbi
alakitésa
Pszichologusi megsegités szervezése | igazgatod folyamatos
igény szerint ¢és eldadas, beszélgetés
szervezése 2 alkalommal
Az érzelmi, az erkolcsi és a kdzosségi minden dolgozé folyamatos
nevelés, valamint az anyanyelvi nevelés
A szil6k hatékony bekapcsolasa a minden dolgozé folyamatos
vallasos programokba
Informéacidaramlas, szeretetteljes, minden dolgozé folyamatos
kulturélt kommunikéacid
Anyanyelvi nevelés, a beszédkultira | minden dolgoz6 folyamatos
alakitisara
OviKréta naprakész vezetése csoportos folyamatos
dvodapedagdgusok,
ovodatitkar,
gazdasagi vezetd
Madaraszovi program a | igazgato folyamatos
nagycsoportosok szdmaéra
Szinhazbérlet - Vorosmarty | bérlettel folyamatos

Mivelodési hazban
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A nevelés-fejlesztés tervezese

Szeptember - majus

Feladat Egymasra ¢épiilld6 nevelési terv készitése haromhavi
rendszeresseggel, feltoltés az OviKrétaba

Hatarido/k Hataridok pontos megjeldlése a munkarendben

Felel6s Csoportos 6vodapedagogusok

Kozos nyari nevelési terv készitése

Feladat A junius 1. — augusztus 31-ig terjed6 id6szak megtervezése,
megszervezése, feltéltés az OviKrétaba

Hatarido majus 31.

FelelGs Csoportos 6vodapedagogusok

Tervezési szempontok

Az év végi beszamolo Uj munkatarsak segitése
megallapitasai alapjan Egyiittmiikodés az egyhazkozséggel
megfogalmazasra keriil6 feladatok
A nevelési-fejlesztési tervek Személyes figyelem
keészitésenél Eletkor (és fejlettség) szerinti differencialt tervezémunka
A tanulési folyamat OviKreéta hasznélata
tervezésekor A komplexitasra torekvés
(A tanulasi folyamatok CSEN szemlélet/modszerek beépitése a neveldmunkaba
oktdber 1-jét6l kezd6édnek) A tanulési folyamatok atszervezése, a nagycsoportosok
iskoléara valo felkészitése
Egyéni banasmod, kiscsoportos munka el6nyben
részesitése
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Személyiség- és kozosségfejlesztés

Megnevezés

Tartalom

Gondozasi teruletek, az
egészséges életmdd alapozasa

Csaladlatogatasok megvalosulasa, ismerkedés az Gjonnan érkezo
gyermekek otthoni eletmodjaval, szokasaival

Az 6vodaba érkez6 gyermekek onallosdganak felmérése, ehhez
igazitott segitségnyujtés. A nagyobbakkal szokasok felelevenitése
Az 6ltozkddés elsajatitasanak segitése folyamatabrak
elhelyezésével

Szabad levegon tartozkodas megszervezése minden nap

A csoportszobak szelléztetésének gyakori megvalositasa
Rendszeres gyimolcs-zoldség fogyasztas biztositasa a sziilok
bevonésaval

Az egészségiigyi szokasok erositése a gyermekekben:
kohogéskor, tiisszentéskor, zsebkendd hasznalat soran -
példamutatéssal

Rendszeres vizfogyasztas timogatasa — személyes odafigyeléssel
Etkezési kultdra alakitasa személyes odafigyeléssel

Szabad jaték

Elmény, hely, id6 és eszkoz biztositasa a szabad jaték
megval6suldsahoz - egyuttjatszas

A jatéklehet6ség kiaknazasaval a szemelyiség megismerése
A szabad jaték lehetdségének biztositasa levegdzés soran is

Tevékenységbe agyazott
tanulési folyamatok

A tanulasi folyamatok jatékbol/tevékenységbdl valo
kezdeményezéssel induljanak. (Motivacio)

Az egyéni fejlesztések megvalosuladsara is 1d6t kell forditani

A tehetséggondozas és a felzarkoztatas lehetéségeinek
alkalmazésa, hasznélata

Kiemelt nevelési teriilet a Verselés, mesélés

Fontos fejlesztendd teriilet a kommunikacios kultara formalasa,
kulonos figyelmet forditva az iskolakoteles névendékek
fejlesztésére

Vallasos és erkoélcsi nevelés

Szokas- és szabalyalakitas a csoport életében, az erkdlcsos
viselkedes alapjainak letétele

A csoportok véddszentjeirdl torténdé megemlékezeés, kdzos
program szervezése az 6voda tobbi csoportjaval

A gyermeken keresztiil a csalad tdmogatasa a hitéelet
megvaldsulasaban (a pasztoralis munkacsoport feladatai)
Délutani csaladi imadsagok folytatasa a csaladok kdrében
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Megnevezés

Tartalom

Hagyomanyok apolasa,
ovodai Unnepek

Az dvoda arculatanak megtartasa, kialakitott hagyomanyaink

apolésa

A hagyomanyok apolasakor elsddleges, hogy mi magunk is
fontosnak tartsuk a hagyomanyt, oriljink a megélés

lehetdségének.

Szokasainkat, hagyomanyainkat a sziil6k is ismerjék meg

Fejleszté mozgas
megszervezése

A mozgéasterapeuta altal felmért és kisziirt ndvendékek
szenzomotoros mozgasfejlesztése az Utmutatas szerint, heti két

alkalommal

Meseterapia foglalkozas

A meseterapeuta a pedagdgusok javaslata alapjan sziiri és heti
rendszerességgel foglalkozik a hozza kerlt gyermekekkel.

Kirandulos napok megtartasa

A hét meghatarozott napjan (szerda) minden csoport kiilsé
helyszinen ismerkedik a természettel, komplex tevékenységek

keretében

Tehetséggondozas

Megnevezés

Tartalom

Erintettek

Csoporton bell

A pedag6gus tdmogatja a valamilyen
terlileten kiemelkedden teljesitd
novendéket. Jelez a sziilonek.
Rogzités az OviKrétaban

A csoport névendékei

Rajz-, alkot6 palyazatokon

valo részvétel

A meghirdetett palyazatnak eleget
téve készil az alkotas

A pedagdgus altal
javasolt gyermekek

Gyermektanc - Az eclkészitett tervnek megfeleléen az | Az 6voda
igazgato vezetésével nagycsoportosai kdzul
maximum 30 gyermek
Tehetséghét programja - A kialakitott tervnek megfeleléen Az ovoda iskolaba

tavasszal, hétfotdl péntekig tartd
program (mozgas, drama,
kézmiivesség, gyermektanc...)

késziil6 novendékei

Mesemondo6 délutan

A gyermekek szileik segitségével
megismernek egy révid mesét, amit a
sziilokbol és csoporttarsakbol alld
kozonseég elott elmondanak. Minden
szerepld gyermek jutalmat kap.

A sziilok dontése
alapjan a tamogatott
gyerekek
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Sport/Labdajatékok

A sziilok befizetik a tagsagi dijat, a
Foti SE fiatal tagjai foglalkoznak a
gyerekekkel, heti rendszerességgel

A sziilok dontése
alapjan a tamogatott
gyerekek

Oviatlétika

A sziilok befizetik a tagsagi dijat, a
Foti SE edzoi foglalkoznak a
gyerekekkel, heti rendszerességgel

A sziilok dontése
alapjan a tAmogatott
gyerekek

Alapozd mozgas (judo)

A sziilok befizetik a tagsagi dijat, a
Foti SE edz6i foglalkoznak a
gyerekekkel, heti rendszerességgel

A sziilok dontése
alapjan a tAmogatott
gyerekek

Sajatos nevelési igényii és BTMN diagnézissal rendelkezé gyermekek nevelése

Megnevezés Tartalom Erintettek

Vizsgélat/felllvizsgalat |-  Szakért6i vélemény bekérése Csoportos

figyelemmel kisérése - A GYIV felelés a csoportos ovodapedagogusok
6vodapedagodgusokkal egyiittmiikddve GYIV felelds

végzi feladatait, ev elején dsszesiti az
adatokat

A nyilvantartast az 6vodatitkar vezeti,
aki jelez az esedékességrol a
pedagogusnak

segitd szakember, sziilo

Egylittmiikddés a segitd
szakemberrel

Csoportos pedagdgusok a logopédussal
tartjak a kapcsolatot

A GYI1V felel6s a szakszolgalattal és a
tdmogato szolgalatokkal mikodik egytitt
A SZEMI szakemberei a pedagdgusokkal
¢s a vezetdvel konzultalnak

Csoportos
6vodapedagdgusok
GYIV felelos
segitd szakemberek

Egyéni fejlesztési terv - A csoportos 6vodapedagdgus késziti el a | Csoportos
készitése szakérti véleményben szerepld javaslat | Ovodapedagogusok
alapjan, féléves id8szakra, rogziti az egytttmiikddve a segitd
OviKrétaban. A megvaldsulast értékeli, | szakemberrel
majd 0j egyéni fejlesztési tervet készit az
érintett gyermek csoportbeli fejlesztésére
- Terapias foglalkozas a képzett segitd
szakember kozremukodésével
Személyes banasmaod - A szakért6i vélemények figyelembe Csoportos
megvalosulasa vétele és beépitése a neveldmunkaba Ovodapedagogusok
- Minden gyermeknek sziiksége van egyuttmiikddve a segitd
személyes odafigyelésre szakemberrel
Sziilék

Az egyeéni fejlettsegi szintnek megfeleld
elvarasok tamasztasa

Azonos szabalyok és szokasok
alkalmazéasa a csaladban és az 6vodaban
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Ellenorzési-értékelési feladatok, a gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

A nevelémunka eredményességét segit6 ellenorzési, értékelési feladatok

Feladat - A munkatervben és a szabalyzatokban megfogalmazott feladatok elvégzése
az eredményesség érdekében
Hataridé Folyamatosan
Felel6s Igazgato
A gyermek fejlodésének folyamatos nyomon kovetése, értékelése
Feladat - A gyermekek személyiségének és ismereteinek feltérképezése a
mindennapos egydttlét soran
- Az egyéni fejlesztési feladatok elvégzése, majd megvaldsuldsanak
értékelése, reflexio az OviKreéta rendszerben
Hataridé Folyamatosan
Feladat - Sz0beli visszajelzés a gyermeknek a teljesitményérol
- A gyermek Aaltal készitett alkotasok elemzése, fejlesztési feladatok
megfogalmazasa, rogzitése az OviKréta rendszerben
Hataridé Folyamatosan
Felel6s Csoportos 6vodapedagogusok

Félévi nevelés-fejlesztés értékelése

Feladat - A gyermek és a csoport félévi értékelésének elkészitése
- Tajekoztatd elkészitése a gyermek személyiségfejlodésérdl a csaladok
részére, rogzitése az OviKréta rendszerben
Hatarid6 Az intézmény altal kialakitott rend szerint
Felelds Csoportos 6vodapedagogusok

Eves nevelés-fejlesztés értékelése

Feladat - A gyermek és a csoport év végi ertékelésének elkészitése
- Téjékoztatd elkészitése a gyermek személyiségfejlodésérdl a csaladok
részére
Hatarid6 Az intézmény altal kialakitott rend szerint
Felel6s Csoportos évodapedagdgusok
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Sziil6i értekezletek tervezett idépontja

Sorszam Idépont Csoport
1 2026. szeptember 14-18. Evnyitd sziildi értekezlet minden
csoportban
2 2027. februér 4. (egyeztetés alatt) Az iskolaba késziild novendékek
sziilei részére
3 2027. majus 18-21. Evzard sziiléi értekezlet minden
csoportban

Nyilt nap az évodaba jard gyermekek szllei részére

Sorszam

Idépont

Csoport

1

2027. mércius 8-12 -ig tartd id6szakban

Az iskolaba késziilo és kozépsos
ndvendékek szilei részére

Szilok szamara szervezett délutani eloadasok:

Sorszam Idépont Az eléadas témaja

1 November 11. A gyermeknevelés pszichol6gidja, digitalis
eszkdzok veszélyei- pszicholégus

2 December 3. Kozosséghez tartozas fontossaga, 6rome -
ovodalelkész

3 Marcius 11. Az imadsag helye, szerepe életiinkben -
ovodalelkész

4 Aprilis 14. Gyermeknevelés tudatosan, szeretettel -

pszicholdgus

Nyitott kapu program az 6voda irant érdeklédok részére

Sorszam

1dé

pont

1

2027. &prilis 7.

Az dvodapedagdgusok fogado orai

Sorszam Tervezett idépont

1 2026. november 23.

2 2027. januér 11.

3 2027. mércius 1.

4 2027. aprilis 19.

5 Sziikség és igény szerint a megbeszélt idopontban
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Csaladok imaja

Sorszam Tervezett idépont

1 2026. oktober 22. Csalddok iméja 16:00-16:30

2 2026. november 19. Csaladdok iméja 16:00-16:30
3 2026. december 10. Csaladok imaja 16:00-16:30
4 2027. januér 21. Csaladok imaja 16:00-16:30

5 2027. februér 18. Csalddok imé4ja 16:00-16:30

6 2027. marcius 18. Csaladok iméaja 16:00-16:30

7 2027. aprilis 22. Csaladok imaja 16:00-16:30

8 2027. méjus 20. Csaladok imaja 16:00-16:30

Dolgozok teoldgiai képzése Forras — teoldgiai/keresztény pedagdgiai beszélgetés 17:00

Sorszam Tervezett idépont

1 2026. oktdber 22.

2 2026. november 19.

3 2026. december 17. Karécsonyi Unnep
4 2027. februar 11.

5 2027. mércius 18.

6 2027. aprilis 22.

7 2027. majus 20.

Pedagbgus tovabbképzés
(Az eves tovabbképzési terv alapjan tervezés alatt)

Résztvevod neve Képz6 Témal/terulet Id6tartam | Pontért. | Tandij/félév | Int.
intézmény tamog.
Séareczky Judit SZEMI Vezet6i
kompetencia
Buténé Stummer Vaci Pasztorélis
Judit Egyhazmegye | munkacsoport
Szerepi Imréné konferencia
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Jelentkezd pedagogus

KaPI &ltal
meghirdetett 5
oras képzések a
jelentkezések

figgvényében

Oravecz Timea "Hogyan 60 6
befolyasolja a
gyermek Egyel6re
mindennapi bizonytalan a
viselkedését a képzés
szenzomotoros megvalosulasa
éretlenség és a (2026.09.11.)
pszichés

rendellenességek
egyuttes hatdsa ?
Ezek megkiizdési

stratégiai. ,,
Nem pedagogusok tovabbképzése
Helyszin Témalterulet
KaPI Dajkatalalkoz6
KaPI Pedagogiai asszisztensek talalkozoja

Informécids megbeszélések

Ovodapedagogusok | Informacios megbeszélések dvodapedagdgusok részére, a munkarend
alapjan

Téma: Aktuélisan

Idépont munkarendben megjeldlt nap

Dajkak Informéacios megbeszélések a munkarend alapjan

Téma: Aktuélisan

Id6pont: munkarendben megjeldlt nap
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Eneklé Ovoda program

09.25. e Gy: Dejoadio...

e F: Badacsonyi sz0l6hegyen...
10.22. Gy: Erik a sz616. ..

F: Kicsi vagyok én... (Jézus hiv... 108.0)

11.27. e Gy: Ha te Jézust koveted. ..

e F: Jézusom én szeretlek... (Jézus hiv... 110.0.)
12.18. e QGy: Kis karécsony...

e F:Olyszépatéli... Torzsok 213.
01. 29. e Gy: Jézus kopogtat...

e F: Szaraz tonak nedves partjan... Torzsok 296.
02.26. e Gy: Kicsi vagyok én... (Jézus hiv...73.0.)

e F: Hazasodik a tiicsok... (Torzsok 78.)
04.23. e Gy: Ereszaldl... (ENO 228.)

e F: A juhéasznak jol van dolga...(Torzsok 333.)
05.28. e Gy: Ovodank himnusza

e F: Udvozlégy Maria (ének)
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Intézményi hagyomanyok, innepek, rendezvények

Esemény Tartalom Felelos

Szeptember 6. Ovodank fennallasanak 31. Igazgatd, 6vodatitkar
évforduldja Jubileumi Ginnep
szeptember 7-én

Szeptember 24. Szent Gellért Ginnep — Csoportos 6vodapedagdgusok
megemlékezes a csoportokban
gyertyagyujtas alkalmaval

Szeptember 25. Oszi csaladi délutan (0 Csoportos 6vodapedagdgusok

esemény, hagyomanyteremtd
cellal)

Szept. 28 - Okt. 2.

A teremtés hete

Kisfenyd csoportos
Ovodapedagogusok

Oktdber 22.

Megemlékezés a gyertyagyujtas
alkalmaval

Csoportos 6vodapedagdgusok

November 2-6.

Egészségvédelem hete

Gydngyvirag csoportos

6vodapedagogus

November 19. Karitasz linnep Gyongyvirag csoportos
egyhazkozsegunkben 6vodapedagogus
November 27. Jatsz6hazi program, adventvar6é | lgazgatéhelyettes

foglalkoztat6 délutin 16 6ratol

December 5.

Szent Miklos Unnepe

Napraforgo csoport

December 8.

Templomunk bacsunapja

Csoportos 6vodapedagdgusok

December 17.

Karacsonyi Unnep

Margaréta csoport

Januar 4.

Templomlatogatas mind a négy
csoporttal — a betlehem
megtekintése

Csoportos 6vodapedagdgusok

Januér 18-22. Az imadsag hete Margaréta csoportos
6vodapedagogus
Januér 25-29. A kapcsolatok hete Napraforg6 csoportos
6vodapedagogus
Februar 2. Gyertyaszentel6 Boldogasszony | Csoportos 6vodapedagogusok
unnepe, szentmisen valo
részvételre hivjuk a csaladokat
Februar 4-5. Farsang Csoportos 6vodapedagdgusok
Feln6tt farsang Napraforgo csoport
Febr. 10. Hamvazdszerda, hamvazkodas a | Csoportos 6vodapedagdgusok
templomban
Marcius 12. Nemzeti Gnnep Csoportos ovodapedagdgusok
Marcius 19. Husvétvaro jatszohaz Igazgatohelyettes
(Kisharang)
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Aprilis 7. Nyitott kapu program Igazgato, dvodapedagogusok
Apr. 20- Ovodai beiratas varhato Igazgaté
id6épontja
Majus 3-7. Edesanyak koszontése Csoportos 6vodapedagdgusok
Majus 10-14. Ugyes vagyok! — Tehetséghét Csoportos 6vodapedagdgusok
szervezése iskolaba
késziiloknek
Ma4jus 24-28. Gyermekheti programok: Csoportos 6vodapedagdgusok
Kirandulas
Babszinhaz
Jotékonysagi vasar Kisfeny6 csoport
Mesemond6 délutan
Csaladi délutan
Junius 3. Iskolaba men6 névendékek lgazgato

blcsuzoja

Kirandulasok szervezése

Kirandulds napok minden héten szerdan, amikor
a csoportok megfigyeld sétara, kirandulni
mennek
Szureten valo reszveétel csaladi haznal
Hazi allatok megtekintése csaladi haznal
Allatkert, vagy medvefarm,
Zarandoklatokkal egybekotott
kirandulasok
Természetes anyagok gylijtése

Csoportos
Ovodapedagbgusok

Eneklé Ovoda Program

Havonta megszervezésre keriild 6vodai program,
koz0s énekles

lgazgatd

Zenés ovitorna

Az év folyaman 4 alkalommal zenés mozgasos
tevékenység az aulaban vagy az udvaron

Ovodapedagogusok

Oszi ruhaborze

J6 allapott Oszi és téli gyermekruhak
téritésmentes csereberéje

GyoOngyvirag és
Kisfeny0 csoport
dolgozéi

Tavaszi ruhaborze

JO allapotl tavaszi és nyari gyermekruhak
téritesmentes cserebereje

Margaréta és
Napraforgo csoport
dolgozéi

Templom/szentmise
latogatasok

A munkarendben rogzitett iddpontokban

Csoportos
Ovodapedagdgusok
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Kapcsolattartas az intézmeény partnereivel

Partner Kapcsolattartas modja Felelos
Sziilok Személyes kapcsolat, Igazgato
sziil6i értekezletek szeptemberben és majusban, dvodapedagdgusok
iskolai bemutatkoz6 sziil6i értekezlet februarban, ovodatitkar
fogaddorak,

csaladlatogatasok,
ovodai esemenyek alkalméaval
Elektronikus uton, telefonon keresztil

Védono, gyermekorvos | Telefonon keresztill, személyesen Igazgato

Bolcs6de, csaladi Sziikség szerint

napkozi

Ovoda Elektronikus Gton, Igazgato,
telefonon keresztil, Igazgatohelyettes

személyes modon

Iskola Elektronikus Gton, Igazgatd
telefonon keresztil, személyes talalkozasok
alkalmaval
Pedagdgiai Elektronikus Gton, Igazgatd
szakszolgalat telefonon keresztiil, a logopédus kozremiikodésével
Pedagogiai szakmai Elektronikus uton, telefonon keresztil Igazgato

szolgéltatas (KaPl)

Fenntart6 Elektronikus uton, telefonon keresztdil Igazgato,
Személyes kapcsolattartassal Igazgatohelyettes,
gazdasagi vezetd
Egyéb partnerek Elektronikus aton, telefonon keresztil Igazgatohelyettes
Az intézmény Kidllitas latogatas, Igazgato

részveétele a kdzéletben | fellépések, szereplések

A Sziil6i Kozosség képviseldinek tagjai (jelentkezés szept. 30-ig)

Kisfeny6 csoport Margaréta csoport

Napraforgo csoport Gy0Ongyviradg csoport
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1. sz. melléklet
2026/2027. nevelési évben érvényes munkaido beosztas

Kisfenyo6 csoport

Margaréta csoport

Napraforgé csoport

Gyongyvirag csoport

Paratlan hét

Oravecz Timea

Blténé Stummer

Sebenné Rozsahegyi

Berta Tlinde Edina

Guzsaly Timea

Milinszki Emma

Kovacs-Sebestyén

Szatmariné K. Eva

Judit Piroska 20+4 6ra 26+6 ora Bernadett
24+8 6ra
Hétfo 10-16:30 7:30-12:30 7-13:30 11-17 Csoportban 8-13 9:30-17 Csoportban 9:30-16 7-13:30
10-10:30 nagycs | 10-10:30 nagycs 9-16 Marcsi 10-12-ig s6szoba
fejlesztése fejlesztése
Kedd 10-16:30 7:30-12:30 7-13:30 8-10 Hospital 8-13 8-11 Hospital 9:30-16 7-13:30
10-12-ig s6szoba gyakornok hosp. | Gyakornok hosp. | 10-17 Csoportban 10-10:30 nagycs | 11-17 Csoportban 10-10:30 nagycs
fogadasa fogadasa fejlesztése fejlesztése
9-16 Marcsi
Szerda 10-16:30 7:30-12:30 7-13:30 8-10 Hospital 8-13 8-11 Hospital 9:30-16 7-13:30
gyakornok hosp. | Gyakornok hosp. | 10-17 Csoportban 11-17 Csoportban
fogadasa fogadasa 9-16 Marecsi
Csutortok 10-16:30 7:30-12 7-13:30 | - 8-13 10:30-17 Csoportban | 9:30-16 7-13:30
Piroska 10-10:30 nagycs
10-12-ig sészoba 9-16 Marcsi fejlesztése
Péntek 10:30-16:30 7:30-12 713 | e 813 | - 10-16 7-13
10-10:30 nagycs | 10-10:30 nagycs | Piroska G. Timi 10-12-ig s6szoba 10-10:30 nagycs
fejlesztése fejlesztése 11-16 Marcsi 11-17 Judit 9-11 Marecsi fejlesztése
Péaros hét
Hétf6 7.30-14.00 11:30-16:30 10:30-17 6:30-13:30 Csop. 10-15 7-13:30 7-13:30 10:30-17
10-10:30 nagycs 10:30-11 nagycs 13:30-15:30 Dok. 10-12-ig s6szoba 13:30-15:30 Dok.
fejlesztése fejlesztése 9-16 Marcsi 10-10:30 nagycs
fejlesztése
Kedd 7.30-14.00 11:30-16:30 10:30-17 6:30-13:30 Csop. 10-15 7-13:30 7-13:30 10:30-17
10-12-ig sészoba 13:30-15:30 Konz. 13:30-15:30 Dok. 10-10:30 nagycs
9-15 Marecsi DU konzultacié BTE 15-16 Marcsi fejlesztése
Szerda 7.30-14.00 11:30-16:30 10:30-17 7-13 10-15 7-13:30 7-13:30 10:30-17
DU konzultaci6 ME | Csoportban 13:30-15:30 Konz.
15-16 Marcsi 9-15 Marecsi
Csutortok 7.30-14.00 11:30-16:30 7-13:30 Piroska 10-15 7-13:30 7-13:30 10:30-17
10:30-12-ig s6szoba 10-10:30 nagycs
9-16 Marcsi 15-17 Judit fejlesztése
Péntek 7.30-13.30 12:30-16:30 7-13 Piroska 813 | e 7-13 11-17
10-10:30 nagycs 10:30-11 nagycs G. Timi 10-10:30 nagycs | 10-12-ig s6szoba
fejlesztése fejlesztése 11-16 Marcsi 11-17 Judit fejlesztése
9-11 Marcsi
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Igazgatdhelyettes irodai/munkacsoport elfoglaltsaga:

Paratlan hét: H: 12:30 — 14:00 K:12:30—14:00
Paros hét: H: 10:00 — 11:30

Sz:12:30-14:00

K:10:00 - 11:30 Sz:10:00 -11:30

Cs: 12:00-14:00

Cs: 10:00 —11:30

P:10:30-12:30
P:10:30-12:30

A pedagogiai asszisztens reggel 8-9 oraig a délutanos dadus csoportjaban segit, ezt kovetéen a beosztas szerint végzi feladatait. Amikor mindkét

6vodapedagdgus a csoportban van, ellatja egyéb feladatait.

Nagy Zsolt Menyhértné Hétf6 Kedd Szerda Csutortok Péntek
Paratlan hét: Nf 9-16 Kf9-16 Gyv 9-16 M 9-16 Gyv 9-11
M 11-16
Paros hét: Nf 9-16 Kf9-15 Gyv 9-15 M 9-16 Gyv 9-11
Nf 15-16 Nf 15-16 M 11-16

Ovodatitkar: Szafranszkyné Fodor Tiinde

Gazdasagi vezet6: Aradi Gyorgyné Szilvi

Technikai alkalmazottak:

munkaideje: 6 — 14 6rdig

munkaideje: 7 — 15 Betegség esetén helyettesitheti a dajkékat (igazgatoi utasitas szerint).

Név: Csoport: 1. hét: 2. het: 3. het: 4. hét:
Onodi Tiborné Marika | Gyongyvirdg csoport | 6:00 — 14:00 9:00-17:00 8:00 — 16:00 8:00 — 16:00
Leszkovszkiné Kisfeny6 csoport 8:00 — 16:00 6:00 — 14:00 9:00-17:00 8:00 —16:00
Muller Edit

Kollarikné Benyik Eva | Margaréta csoport | 8:00 — 16:00 8:00 — 16:00 6:00 — 14:00 9:00-17:00
Hovodzak Janosné Kati | Napraforgo csoport | 9:00 — 17:00 8:00 — 16:00 8:00 — 16:00 6:00 — 14:00
Sohan Léaszléné Gyorgyi | Folyosd/konyha 9:00-17:00 6:00 — 14:00 9:00—-17:00 6:00 — 14:00
Konyhas dajka:

Gyurik Bernadett Melegitékonyha | 6:00 — 14:00 [ 9:00—17:00 | 6:00 — 14:00 | 9:00—17:00

Gondnok-karbantarto

Szerepi David

6 oraban, kotetlen munkaidében dolgozik.
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IMATEREM HASZNALATI RENDJE A 2026/2027-ES NEVELESI EVBEN
Hétfo Kedd Szerda Csutortok Péntek
Margaréta csoport Napraforgo csoport Kisfeny6 csoport GyoOngyvirag csoport
A SOSZOBA HASZNALATANAK BEOSZTASA A 2026/2027-ES NEVELESI EVBEN
Hétf6 Kedd Szerda Csuitortok Péntek

Kisfenyd csoport

Paratlan hét: B. S. Judit

10-12-ig

Paros hét: O. Timea

10-12-ig

Margaréta csoport

Paratlan hét: BTE
10:30-12-ig
aros hét: BTE

10:30-12-ig

Napraforg6 csoport

Paratlan hét: M.Emma

10-12-ig
aros hét: N. Marcsi

10-12-ig

Gydngyvirag csoport

Péaratlan hét: K-S. Detti

10-12-ig B
aros hét: Sz.Eva

10-12-ig

Igazgato kotelezo (csoportban toltott) oraszama
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Nap Idépont paratlan hét Csoport Idépont paros hét Csoport

Hétf6 16.00-17.00 o6raig Gyobngyvirag csoport - -

Kedd 16.00-17.000réig Gyobngyviréag csoport | 16.00-17.00 o6raig Napraforgo csoport

Szerda 8.00-9-00 oréig Népi jatek, 8.00-9-00 oréig Népi jatek,
gyermektanc gyermektanc
tevékenység tevékenység

Csutortok 16.00-17.00 oraig Gyongyvirag csoport | 15.00-17.00 oraig Napraforgo csoport

Péntek 11.00-17.000raig Napraforgo csoport 11.00-17.00 oraig Napraforgo csoport
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2. sz. melléklet

Csoportok hetiterve

Név Hétf6 | Kedd | Szerda | Csuitortok | Péntek
Mindennapos mesélés
Mindennapos gyertyagyujtas
Mindennapos frissit6 mozgas naponta 2X
Kiilsd vila s
) Liso vilag Rajzolas,
. ,, . Enek, zene, tevékeny .
Kisfeny6 Verselés, . e . / . festés,
- énekes jaték, megismereése, Mozgas P
mesélés , L mintazas, kézi
gyermektanc matematikai
. munka
tapasztalatszerzes
Kiils6 vila o
. , g Rajzolas,
. Enek, zene, . tevékeny .
Margaréta . s Verselés, . ; festes, .
énekes jaték, 14 megismerése, s Mozgéas
. mesélés L mintazas,
gyermektanc matematikai -
.| kézi munka
tapasztalatszerzes
Kiils6 vila o
. , g Rajzolas,
. Enek, zene, tevékeny . .
Napraforgo . . e . ; festes, Verselés,
Mozgas énekes jaték, megismereése, o 1
. L mintazas, mesélés
gyermektanc matematikai -
.| kézi munka
tapasztalatszerzes
Kiilso vila .
: ) g Rajzolas,
" - Enek, zene, tevékeny . .
Gyongyvirag | . s . . y festés, Verselés,
énekes jaték, Mozgas megismereése, o 1
. L mintazas, mesélés
gyermektanc matematikai -
kézi munka

tapasztalatszerzés




3. sz. melléklet
A csoportok napirendje

Idétartam Tevékenység

6:30-12:00 .

Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 61t6zkddés)
Jaték, parhuzamosan tervezett differencidlt tevékenység a
csoportszobaban vagy a szabadban
Hitre nevelés, az elcsendesedés feltételeinek megteremtése
Mindennapos frissité mozgas, vagy tervszeri kotott mozgas
(teremben, tornateremben, vagy a szabadban)
Ismerkedés a teremtett vilaggal, megfigyelések végzése spontan és
szervezett forméaban, a megélt éimények, tapasztalatok feldolgozésa,
rendszerezése,
A fenntarthat6sag szemléletének alakitasa
Az egészséges ¢letmodot erdsitd egyéb tevékenység a szabad
levegén
Tevékenységbe agyazott, a gyermekek egyéni képességeihez
igazodo miiveltségtartalmak kozvetitése, tevékenységekben
megvaldsulo tanulés
o Verselés, mesélés

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc
Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka
Mozgéas
A kiils6 (teremtett) vilag tevékeny megismerése

= Matematikai tartalmu tapasztalatok szerzése
Részképessegek fejlesztése egyéni, vagy kiscsoportos
forméban

o O O O

O

12:00-15:00 e Gondozési feladatok (6ltozkddés, tisztalkodas, étkezés), a terem
elokészitése a délutani pthenéshez
e Pihenés el6tti lelki percek, mesélés, éneklés, halk zene hallgatasa
e Pihenés
15:00-17:00 e Gondozasi feladatok (6ltozkddés, tisztalkodas, étkezés)

Mindennapos frissité mozgas
Jaték, parhuzamosan végezhetd tevékenységek, egyéni fejlesztések a
sziilok érkezéséig, sajat, majd dsszevont csoportban
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4. sz. melléklet
A FOTI R.K.E. GONDVISELES OVODAJANAK 2026-2027. EVI GYERMEKVEDELMI

MUNKATERVE
Készitette: Buiténé Stummer Judit- gyermekvédelmi felelds

Szeptember:
e Gyermekvédelmi munkaterv elkészitése.

Felelos: gyermekvédelmi felelOs

e Nyilatkozatok kitoltetése a sziilokkel (nagycsalados; bejaro; ki viheti haza a gyermeket; sétak,
kiranduldsok engedélyezése; fotok engedélyezése a honlapra; logopédusi felmerés,
foglalkozas engedélyezése, adatvédelmi nyilatkozat)

Felelosok: 6vodapedagogusok

o A veszélyeztetett gyermekek felmérése az 6vodapedagdgusok kozremiikodésével:
nyilvantartasba vétel, a veszélyeztetettseég sulyossaganak mérlegelése. Szlikség esetén
javaslattétel a tovabbi teend6khdz. Rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilo
csaladok felmérése, szilkséges dokumentumok bekérése.

Felel6sok: ovodapedagogusok, gyermekvédelmi felelds
e Az Ovodapedagdgusok tajékoztatdsa az Ovodankba Udjonnan bekerilt veszélyeztetett
gyermekek hazaadasi korlatozottsagarol, eljarasi rendrol.

Felel6sok: Ovodaigazgato, gyermekvédelmi felelés
e Kapcsolatfelvétel logopédussal, védondvel és a Csaladsegité Szolgalat munkatarsaval.

Felelosok: ovodaigazgato, gyermekvédelmi felelds
e 5 éves és 3 éves logopédiai szilirés elvégzése.

Felelos: logopédus
o FEtkezési timogatast igénylé csaladok felmérése.

Felelosok: 6vodapedagogusok

e Az iskolakdteles novendékek fejlesztOpedagdgus felé irdnyitdsa a Pedagogiai
Szakszolgalathoz (életkor specifikus felmérés).

Felelosok: dvodapedagogusok
e Részvétel jelzérendszeri értekezleten

Felelos: gyermekvédelmi felelds

Oktober:
e HH, HHH, veszélyeztetett, BTMN, SNI diagnézissal rendelkezd ¢és tartdosan beteg
novendékek adatainak rogzitése a csoportnaplokban. Gyermekvédelmi nyilvantartas
készitese.
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Felelosok: 6vodapedagogusok, gyermekvédelmi felels
e Beszélgetés, egyeztetés (igények felmérése) a meseterapeutaval (pszicholdgussal) és a
mozgasterapeutakkal.

Felelosok: dvodaigazgatd, dvodapedagogusok
e (Gyermekvédelmi munkaterv ismertetése az SZK. képviseldivel.

Felel6s: gyermekvedelmi felelos
e Egyeéni fejlesztések beinditasa minden csoportban.

Felelosok: 6vodapedagogusok
e Logopédiai és meseterapias fejlesztések beinditasa.

Felel6sok: logopédus, meseterapeuta
e Csoportos fejlesztd mozgas kezdete.

Felelos: Sebenné Rozsahegyi Piroska, Oravecz Timea (sziikség esetén Sareczky Judit)
e Gyermektanc kezdete heti rendszerességgel az iskolaba késziilé novendékek szamara.

Felelos: Sareczky Judit
e A gyermekek balesetvédelmi tajékoztatasa megtartasanak ellenérzése

Felelés: gyermekvédelmi felelds
e Részvétel balesetvédelmi bejarason, jegyzokonyvezés

Felelés: gyermekvédelmi felelds

November:

e Folyamatos kapcsolattartds a munkatarsakkal, tajékoztatas, tajékozodas gyermekvédelmi
kérdésekkel kapcsolatban. Sziikség esetén bekapcsolddas a fogadddrai megbeszélésbe.

Felelés: gyermekvédelmi felelds
e Részvétel jelzérendszeri értekezleten

Felelos: gyermekvédelmi felelds

December:
e Nagycsoportosok beiskolazasaval kapcsolatban felmeriild feladatok megbeszélése, a segitd
szakemberekkel valo egyeztetés. Erdeklddés a fejlesztésre jaro gyermekek fejlédésérsl
(logopédus, meseterapeuta, fejleszté pedagogus- Pedagdgiai Szakszolgalat)

Felel6sok: ovodaigazgatd, 6vodapedagdgusok, gyermekvédelmi felelds, szakemberek
e A szocidlisan raszoruld csaladok névsoranak eljuttatdsa az Onkormanyzathoz és a Sziil8i
Kozosseghez.

Felelés: gyermekvédelmi felelds
e Szeretetcsomagok eljuttatasa a csaladokhoz.
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Felelosok: Gvodapedagogusok

Januar:

Nagycsoportosok beiskolazasaval kapcsolatos feladatok megbeszélése. Segitségnyujtas a
sziildknek az érvényes jogszabalynak megfelelden a szakértdi vizsgalattal kapcsolatban.

Felel6sok: 6vodaigazgatd, gyermekvédelmi felelds, 6vodapedagdgusok
Hianyzasok ellendrzése, folyamatos kapcsolattartas a kolléganékkel. Osszesités és tdjékoztato
a vezetd felé folyamatosan.

Felelosok: ovodapedagogusok, gyermekvédelmi felelds
Kapcsolattartas a védonovel.

Felel6sok: ovodaigazgatd, gyermekvédelmi felelds
Tajékozddas, tajékoztatas gyermekvédelmi kérdésekkel kapcsolatosan.

Felelés: gyermekvédelmi felelds
Részvetel jelz6rendszeri értekezleten

Felelés: gyermekvédelmi felelds
Beszamold készitése a féléves munka megvaldsulasarol

Felelés: gyermekvédelmi felelds

Februar:

Részvétel az iskolaba késziild novendékek fejlesztésének ellendrzésében
Felelos: gyermekvédelmi felelds
A gyermekek balesetvédelmi tajékoztatasa

Felelés: 6vodapedagogusok
Részvétel balesetvédelmi bejarason, jegyzOkonyv készitése

Felelos: gyermekvédelmi felelds

Marcius:

Gyermekvédelmi beszamol6 elkészitése a jelzérendszeri talalkozora

Felel6s: gyermekvédelmi felelds,
Részvétel jelzOérendszeri értekezleten

Felelos: gyermekvédelmi felelds
Tlizriad6 proba megszervezése, megtartdsa, megbeszelése

Felelos: gyermekvédelmi felelds, igazgatd
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Aprilis:
e Szuldk értesitése az iskolai beiratkozasrol

Felel6s: 6vodaigazgato
e A gyermekek balesetvédelmi tajékoztatasa

Felelos: 6vodapedagogusok
e Részvétel balesetvédelmi bejarason

Felelds: gyermekvédelmi felelds

Majus:
e Beszamol¢ készitése az 6vodaigazgatd szdmaéra az éves gyermekvédelmi munkarol.

Felelos: gyermekvédelmi felelds

Fot, 2026.szeptember 10.
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5. sz. melléklet
A vezetoi feladatok litemezése

1. A tanulds és tanitas stratégiai vezetése és operativ iranyitasa

Feladat Hatérido Sikerkritérium
A megfelel6 tanulasi kornyezet (eszk6zok, szept. 1. Eszkdzigeny
lehetéségek) biztositasa Kielégitése
Feladatmegosztasok aug. 31. A munkaterv
elfogadasa
Csoportlatogatasok végzese, a gyermekcsoportok | A munkarend Sziilok,
megismerése, fejlodésének figyelemmel kisérése | szerint nevel6kozosség

elégedettsége

Az egylittmiikodés segitése, a kommunikacios

Folyamatosan

Gordilékeny

iskolara valo felkészités

kultdra javitasa, timogatasa nevelémunka
A differencialt nevelémunka tamogatasa Folyamatosan Tudatos
(tehetséggondozas és felzarkdztatds, BTMN tervezOmunka
novendékek ellatasa)

A szakmai munka fejlédésének tamogatasa Folyamatosan Novendékek

megfeleld fejlodése

2. A valtozasok stratégiai vezetése és operativ irdnyitasa

iranyitasa

Feladat Hatarido Sikerkritérium

Igazgatovaltas gordilékeny lebonyolitasa Folyamatos Stabil, biztonsagos
légkor az
intézményben

OviKréta rendszer miikkodtetésének segitése, Folyamatosan Szabalyozasnak

megfeleld miikodés

mukodtetésébe

Uj munkatéarsak megsegitése az intézmény Folyamatos Munkatarsak

dokumentumainak, cél és feladatrendszerének, beilleszkedése a

gyakorlatanak és lelkiségének megismerésében kdzosségbe

Uj csaladi programok beépitése az éves Nevelési év Aktiv sziil6i

programokba, csaladok motivalasa vége részvétel a
programokon

Bekapcsolddas a pasztoracios munkacsoport Folyamatosan Egyiittmikodés

megvaldsulasa
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3. Onmaga stratégiai vezetése és operativ irdnyitasa

Feladat

Hatarido

Sikerkritérium

Onreflexié

Folyamatosan

Helytallas a vezet6i
feladat ellatasaban

kinalt képzési
lehetOség szerint

Vezet6i feladatok folyamatos tervezése Heti Kiszamithato jelenlét
rendszeresseggel | és elérhetéség a
munkatarsak
tAmogatasara
Onképzés SZEMI altal A képzésen szerzett

ismeretek beépitése a
vezetdi munkaba

4. Masok stratégiai vezetése és operativ iranyitasa

Feladat Hatarido Sikerkritérium
Hatékony egyiittmiikodés a vezetdtarsakkal, Folyamatos Eredményes
feladatleosztas egytttmiikodés
Ko6z0sségi kohézio erdsitése Folyamatos Munkatarsak
elégedettsége
Szakmai fejlddés, tovabbképzéseken vald KaPl; SZEMI, | A képzéseken
részvétel tAmogatasa OH terv szerint | szerzett ismeretek
beépitése a
nevelomunkaba

5. Az intézmény stratégiai vezetése és operativ iranyitasa

Feladat Hatarido Sikerkritérium
A jogszabéalyvaltozasok figyelemmel kisérése Folyamatosan Az intézmény
megfeleld
miikodtetése
A szabalyozd dokumentumok rendszeres Evente Az intézmény
fellilvizsgalata, sziikség szerinti médositas megfeleld
miukodtetése
Tamogatas a PP elvardsainak megval6sulasaban Nevelési év A munka harmonizal
vége a dokumentumban
foglaltakkal
A nevelémunka megvaldsulasanak timogatasa, Nevelési év Elégedettség az
ellenérzése Vege, a ovodat hasznalok
munkarend kdrében
szerint
Kapcsolat alakitasa a Szent Agoston Altalanos Nevelési év E15 kapcsolat
Iskolaval — kapcsolatfelvétel az ) igazgatdval Veége,
folyamatos

Sziikséges karbantartasi munkalatok elvégeztetése

Sziikség esetén

Biztonsagos eplilet

Ismerkedes az intézmeny menedzselésének
feladataival

Folyamatosan

Eredmenyes
intézményi mitkodés
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Nevelési értekezlet napirendi pontjai:

A Szentlélek hivasa utan a résztvevok koszontése, Gij munkatérsak kdszontése.

Napirendi pontok:

Igazgatohelyettes megnevezése, elfogadtatasa
Mentorok kijel6lése

Felel6si rendszer

Munkacsoportok mitkddtetése, tagok besorolasa
Kiemelt nevelési feladatunk: Verselés, mesélés
Hé&zi bemutatd és szakmai program tervezése
Sziilokkel valo kapcsolattartés

Az dvoda partnereivel val6 kapcsolattartas — iskola
Munkavédelem, tizvédelem, HACCP

Felmérések, meseterapeuta, logopédus, szenzomotoros mozgasfejlesztés megval6sulasa

Zenés ovitorna, éneklé 6voda folytatdsa, hagyomanyaink apolasa
Eves Munkaterv elfogadtatasa a nevelStestiilettel

Sziildi értekezletek témaja

Csaladok imaja

Egyéb programok
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A Foti Rémai,Katolikus Egyhazkozség Iktatoszam: 2109/125/15/2026.
Gondviselés Ovodija

Séreczky Judit Ugyintézé: Sarkadi Katalin
Téargy: a 2026/2027. nevelési évre/tanévre sz016
2151 Fét, Szeberényi utca 1. munkaterv fenntartéi elfogadasa

Kedves Intézményvezetd Kolléga!

Kd&szonom, hogy elkészitette a 2026/2027-es nevelési évre/tanévre sz616 munkatervet, amely
a hatalyos jogszabdlyoknak megfelel, igy azt a nemzeti koznevelésrél szolé 2011. évi CXC.
torveny 83, § (2) bekezdés g) pontja alapjan meghatérozott fenntart6i jogkéromben eljarva a

jovahagyom.

Vic, 2026. szeptember 28.

féigazgato
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